CONG TY CO PHAN PAUTU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN XAY DUNG Péc lap - Ty do - Hanh phiic

- e e e

Tp. H6 Chi Minh, ngay 15 thang 12 nim 2021

QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY

Can cir Lugt Chitng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;

Cdan cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndam 2020;

Cdn cir Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 néim 2020 cita Chinh phit quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chitng khodn;

Céin cir Thong twr s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdang 12 ndm 2020 ctia B trucng B Tai
chinh hudng dan mét sé diéu vé quan tri céng ty dp dung doi véi céng ty dai chiing tai Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cuia Chinh phit quy dinh chi tiét thi
hénh m¢t s6 dieu cua Lugt Chitng khodn;

Cdn ctr Piéu 1 Cong ty ¢6 phan Pau tie va Phdt trién Xdy dung;

Céin cir Nghi quyét Pai hji dong cé dong sé 01/12/2021/NQ-PHPCD ngay 15 thang 12 nam 2021;
Hgi dong quan tri ban hanh Quy ché néi bé vé qudn tri céng ty Cong ty cé phin Pau tir va
Phdt trién Xay dung.

Quy ché néi bg vé quan tri céng ty Cong ty cé phan Pau tir va Phét trién Xay ding bao gom
cdc ngi dung sau:

CHUONG L. NHUNG QUY PINH CHUNG
PILU 1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. “Céng ty” trong Quy ché nay duge hiéu Cong ty C phan Pdu tu va Phat trién Xay
dung, tén giao dich tiéng Anh la Investment & Construction Development, tén viét tit 1a
Investco.Corp duge thanh lip ngay 17/02/2005 do S& Ké hoach va Déu tur TP. Hd Chi
Minh cdp va céc chi nhanh ctia Céng ty;

2. “Biéu 1¢ Céng ty” dugce hiéu la Dicu 1¢ Cong ty C6 phan Pau tur va Phat trién Xy dung
ban hanh tai tirng thoi diém va ¢ higu lyc, gia tri ap dung d6i véi toan bo Cong ty;

3. “Pai hji dong cd dong” hay viét tit l|a “PHPCP” la bao gdm tat ca cic cb dong co
quyén biéu quyét va ciling la co quan ¢6 quyén quyét dinh cao nhét cuia Céng ty;

4, “Hgi déng qudn tri” hay viét tét la “HPQT” la Co quan quan ly Céng ty c6 toidn quyén
nhén danh Cong ty dé quyét dinh, thuc hién cdc quyén va nghia vu ciia Cong ty khong
thudc thdm quyén cua Dai hoi df‘}ng CH dong;
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“Tong Gidm déc” hay viét tit 1a “TGP” 14 chirc danh quan ly, diéu hanh cic hoat dong
kinh doanh ctia Cong ty dugc béu, bd nhiém, mién nhiém theo Pidu 1& Cong ty va Luat
Doanh nghiép;

“Ludt” hay “Phdp lude” 1a toan bd hé thdng cdc van ban quy pham phap luit do cac Co
quan ¢6 thim quyén ctiia Nude Cong hoa xd hdi chi nghia Viét Nam ban hanh bao gdm
ca céc viin ban stra d6i, bd sung va cic van ban dudi ludt huéng dan thi hanh ¢é higu lye
phap ludt dé diéu chinh cdc quan hé phat sinh trong hoat dong kinh doanh ctia Céong ty
va van ban quan Iy ctia cac Co quan Nha nude dia phirong ¢6 thim quyén diéu chinh cdc
hoat déng cu thé;

“B@ phin Qudn ly” hodc “Ngwéi qudn Iy khac” hoic cac chirc danh khac mang nghia
twong duong quy dinh vé chirc nang, nhi¢m vy cua mdt don vi hodc chirc danh trong
Cong ty vé viéc quan 1y, thie hién cdc cong viée quyén han dugce phan cong, giao phé
theo quy dinh ctia Cong ty bao gdém nhung khong gi6i han viéc dén chiéu dén céc
Phong, Ban, Pon vi va Khéi thude co cdu td chirc ciia Cong ty;

PIEU 3. PHAM VI DIEU CHINH VA POI TUQONG AP DUNG

1

Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh téng quat cic ndi dung vé vai trd, quyén va nghia vy ciia Pai hoi
dong cb déng, Hoi dong quan trj, Téng Gidm dbe; trinh ty, thi tuc hop Pai hoi dong cd
dong; dé cur, g c, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dé‘mg quan trj, Ban
kiém soat, Téng Giam dbc va cac hoat dong khéc theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va cac
quy dinh hién hanh khéc cta phap ludt.

. Déi twong ap dung:

Quy ché nay duoe 4p dung cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Téng
Giam dbc va nhitng bd phédn quan 1y khéc.

DPIEU 4. PAI HOI PONG CO PONG

1. Vai tro, quyén va nglua vy ciia Dai ht}l (101lg ch dong

.. DHDBCD bao gom tit ca céc cd déng cod quyen biéu quyét, la co quan quyét dinh

cao nhét cua Cong ty.
1.2. DHBCD cé quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty

2. Cufc hop Dai hi ddng c6 dong thong qua nghi quyét bing hinh thire biéu quyét

truc tiép tai cudc hop:
2.1. Thim quyf’:n triéu tip Pai hoi dong b dong
a) HPQT triéu tip hop PHDPCD thudng nién
b) HPQT triéu tip hop PHDCP bit thuong trong cic trwdmg hop sau:
- HDQT xét thiy cin thiét vi lgi ich ctia Cong.ty;
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22

23,

2.4.

2.5,

- 86 lugng thanh vién HPQT, BKS con lai it hon s& lugng thanh vién tdi
thiéu theo quy dinh ctia phap ludt;

- Theo yéu cdu ctia Cd ddng hojic nhém ¢b déng quy dinh tai khoan 2 Diéu
12 ctia Diéu 1& Cong ty; Yéu cdu triéu tap hop Pai hdi dong cé dong phai
duogc thé hién bing vin ban, trong d6 néu rd 1y do va myc dich cude hop,
¢6 du chir ky ctia cac ¢d dong lién quan hofic van ban yéu cau dugce lap
thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky cua céc cd dong cé lién quan;

- Theo yéu ciu ctia Ban kiém sodt;

- Cac trudng hop khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty va quy dinh cua
phap luét.

Viée tridu tap hop PHPCD bt thuong thue hién theo quy dinh tai Khoan 4
Diéu 14 va Diéu 18 Piéu I¢ Cong ty.
Lép Danh sach ¢6 déng c6 quyén dy hop
Ngui tridu tdp hop DPHPCD phai chudn bj danh séch ¢6 déng du diéu kién tham
gia va biéu quyét tai cudc hop PHPCPB. Danh cich cb dong c6 quyén dy hop
DHDCP duge lap khong qua 10 (mudi) ngay trude ngay gui thong bao maoi hop.
Théng béo vé& viée chdt danh sach ¢d dong cé quyén tham dy hop Pai hoi dong cd
dong.
Cong ty phai cong b thong tin vé viée lap danh sach cb déng c6 quyén dy hop
DHDCD ti thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cing,
Théng béo tridu tap Dai hoi dong cb dong
Théng bdo mai hop Dai hoi dong cb dong dwoc giri cho tt ca cdc cb dong bing
phuong thirc dé bao dam dén dugc dia chi lién lac cta ¢ dong, ddng thdi cong bd
trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty va Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S&
giao dich chimg khoan noi ¢é phiéu ctia Cong ty niém yét hogic ding ky giao dich.
Ngudi tridu tip hop Dai hoi ddng c¢d dong phai giri thong bao mai hop dén tit ca
cée ¢d dong trong Danh séch ¢ déng c6 quyén dy hop chdm nhét 21 ngay trudce
ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngay ma théng bao dugc guri hodc chuyén di mot
céch hop 18). Chuong trinh hop Pai hdi dng cé déng, céc tai liéu lién quan dén
cdc vin dé s& duge biéu quyét tai dai hdi duge giri cho cic cb dong hodic/va diang
trén trang théng tin dién tir ctia Cong ty. Trong trudmg hop tai li¢u khong duge g
kém thong béo hop Pai hoi ddng ¢d dong, théng bdo mdi hop phai néu rd duong
dan dén toan bo tai liéu hop dé cac cé dong co thé tiép can, bao gdm:
a) Chuong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cudc hop;
b) Danh séch va thong tin chi tiét clia cac tmg vién trong trudng hop bau thanh
vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soét;
¢) Phiéu biéu quyét;
d) Du thao nghi quyéi di vai tirng van dé trong chwong trinh hop.
Chuong trinh, ndi dung Pai hoi ddng cb dong
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2.6.

a)

b)

c)

d)

Nguoi triéu tip hop PHDCD c¢6 trach nhiém chuin bj chwong trinh, ndi dung

dai hoi va cac cong viéc khac theo quy dinh tai Diéu 18 Piéu I¢ Cong ty;

Cd déng hodc nhém ¢b ddng sa hiru tir 05% tong sé ¢b phin phd thong trér 1én

¢6 quyén kién nghi vén dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi déng cb dong.

Kién nghj phai bing van ban va phai dugc giri dén Cong ty chdm nhét 05 ngay

lam viée trude ngay khai mac cude hop. Kién nghj phai ghi o tén cd dong, sd

lwong timg loai cd phin cta cb dong, van dé kién nghj dua vao chuong trinh

hop;

Ngudi triéu tip hop Pai hdi déng ¢b déng c¢6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh

tai tiéu muc b diém nay néu thude mot trong céc trudng hop sau:

- Kién nghi dugc giri dén khong ding quy dinh;

- Vao thoi diém kién nghi, cé déng hodic nhém cb dong khong nim giir du
tir 05% cd phan phd théng trd 1én;

- Vién dé& kién nghi khdng thudc pham vi thdm quyén quyét dinh cia Dai hoi
ddng cb dong;

- Céc trudng hop khac theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 18 Cong ty.

Ngudi triéu tip hop Pai hdi dong cb doéng phai chip nhén va dwa kién nghi

quy dinh tai tiéu muc b diém nay vao du kién chwong trinh va ndi dung cude

hop, trir trwdng hop quy dinh tai tiéu muc ¢ diém nay; kién nghi duge chinh

thirc bd sung vao chwong trinh va ndi dung cudc hop néu duge Pai hdi dong

cd dong chap thuan.

Viée tiy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi dong cb dong.

a)

b)

Co dong, ngudi dai dién theo ty quyén ciia cd dong la td chirc co thé tryc tiép
tham dy hop hodic ty quyén cho mdt hojic mét s ca nhan, td chire khac du
hop hodc dy hop théng qua mét trong céc hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Piéu
144 Ludt Doanh nghiép.

Vige uy quyén cho ¢4 nhén, t& chirc dai dién du hop Dai hoi dfﬁng cbd dong
theo quy dinh tai tiéu muc a diém nay phai lap thanh vin ban. Van ban ty
quyén duoc lip theo quy dinh ctia phap luét vé din syr va phai néu 15 tén ¢b
dong Gty quyén, tén cé nhén, td chire dugce iy quyén, s lugng ¢d phin dugc ty
quyén, ndi dung ty quyén, pham vi ty quyén, thoi han ty quyén, chir ky cta
bén liy quyén va bén dugce ty quyén.

Ngudi duge Gy quyén du hop Pai hoi dong cd dong phai ndp van ban uy
quyén khi ding ky du hop. Trudng hop iy quyén lai thi nguoi tham du hop
phéi xuét trinh thém van ban ty quyén ban diu ctia cd dong, ngudi dai dién
theo tiy quyén cua cb dong 1a td chirc (néu trude d6 chua ding ky véi Cong
ty}., s . z

Phiéu biéu quyét cua nguoi duge uy quyén dy hop trong pham vi duge uy
quyén van ¢6 hiéu lyc khi xay ra mt trong cic trudng hop sau déy:



2.7,

2.8.

2.9,

2.10.

. g

- Nguoi iy quyén da chét, bi han ché ning lwe hanh vi dan su hodic bj mét
nang luc hanh vi dén su;

- Ngudi iy quyén da hiy bo viée chi dinh uy quyén;

- Nguoi uy quyén da hiy bo thdm quyén ctia nguoi thue hién viée uy
quyén.

Noi dung nay khong ap dung trong truong hgp Cong ty nhén duge thong bao

vé mdt trong céc sy kién trén trude gio khai mac cude hop Pai hoi dong cd

dong hoic trude khi cude hop duge triéu tap lai.

Céch thire ding ky tham dy Dai hoi dong cd dong

a)

b)

c)

C6 dong xac nhén viée tham dy hop PHPCD theo céc thire duge néu tai thong
bdao moi hop;

Viao ngay td chirc hop PHPCD, Cong ty sé& thye hién thi tuc ding ky cho cac
cb dong hodc dai dién theo tiy quyén c6 quyén du hop c6 mat;

Cb dong, ngudi dai dién theo ty quyén ctia ¢d doéng la td chirc hodic ngudi
duge ty quyén dén sau khi cudc hop di khai mac ¢6 quyén dang ky ngay va
sau do c6 quyén tham gia bidu quyét tai dai hoi cac vin dé sau d6. Chi toa
khéng c6 trach nhiém dirng dai hdi dé c6 dong dén mudn dang ky va két qua
biéu quyét ctia nhitng ndi dung da duge biéu quyét trude dé khdng thay ddi.

Piéu kién tién hanh PHPCD

a)

b)

Cude hop Dai hdi ddng cd déng duoc tién hanh khi cé sb ¢b déng du hop dai
dién trén 50% tong s& phiéu biéu quyét.

Truong hgp cudc hop ldn thir nhét khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai tiéu muc a Piém nay thi théng bao moi hop [an thir hai dwoc gt trong thoi
han 30 ngdy, ké tir ngay du dinh hop lan thir nhit, Cude hop Pai hoi dong cd
dong lan thir hai duge tién hanh khi ¢6 sé ¢d dong du hop dai dién tir 33%
tong sb phiéu biéu quyét tro 1én.

Truong hop cude hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai tiéu myc b Diém nay thi thong bao mai hop lan thir ba phai duge giri trong
thoi han 20 ngay ké tir ngay du dinh hop ldn thir hai. Cudc hop Dai hoi dong
cb déng lan thir ba dugce tién hanh khéng phy thude vao tong sb phiéu biéu
quyét ctia cac cd déng dy hop.

Hinh thirc théng qua nghi quyét ctia Dai hoi dong cb déng

PHDCD thao ludn va biéu quyét theo timg véan dé trong ndi dung, chwong trinh
hop.

PHBCDP théng qua cac Nghi quyét thude thdm quyén bang hinh thic biéu quyét
tryre tiép tai cude hop hodic liy y kién bing viin ban.

Céch thire biéu quyét va kiém phiéu

Céch thirc biéu quyét va kiém phiéu dwge quy dinh cy thé tai Quy ché lam vige
duge thong qua tai mdi ky dai hoi.

Diéu kién dé nghi quyét duoce thong qua.
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2.12.

2.13,

2.14.

Piéu kién dé nghi quyét dugc théng qua duge quy dinh tai Diéu 21 Diéu 1&é Cong

ty. # " v

Thong bao két qua kiém phiéu

Két qua kiém phiéu duge Chil toa cdng bd ngay tai cude hop DHDCD trude khi bé

mac.

Cach thirc phan déi nghj quyét ctia Pai hoi ddng cd dong

Trong thai han 90 ngay ké tir ngay nhin duge nghi quyét hofic bién ban hop Pai

hoi ddng cb dong hodc bién ban két qua kiém phiéu ldy v kién Dai hoi ddng cd

dong, c6 dong hodc nhém cd déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luit Doanh

nghiép cé quyén yéu cdu Toa 4n hodc Trong tai xem xét, hily bo nghi quyét holic

mot phin ndi dung nghi quyét Pai hoi ddng c¢d déng trong céc truwdng hop sau day:

a) Trinh ty, thu tuc triéu tap hop va ra quyét dinh ctia Pai hoi déng c¢b doéng vi
pham nghiém trong quy dinh cta Ludt Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty, trir
truong hop Nghi quyét DPHPCP duge thong qua bing 100% téng sb ¢d phén
¢6 quyén biéu quyét.

b) Ni dung nghj quyét vi pham phap ludt hodic Diéu 1¢ Céng ty.

Lap bién ban hop Pai hoi ddng ¢b déng

a) Cudc hop DPHPCD phai duge ghi bién ban va c6 thé duge ghi am hoic duge
ghi va luu trit dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét,
c6 thé 1ap thém bing tiéng nude ngodi va cd céc ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dja chi try s& chinh, ma s6 doanh nghigp;

- Thoi gian va dia diém hop Dai hoi déng cd dong;

- Chuong trinh hop va ndi dung cude hop;

- Hpo, tén chu toa va thu ky;

- Tém tit dién bién cude hop va céc ¥ kién phat biéu tai cude hop Dai hoi
ddng cb dong v& timg van dé trong chirong trinh hop;

- S6 cb dbng va tdng sb phiéu bidu quyét ctia céc ¢b dong dy hop, phu luc
danh sach ding ky cb dong, dai dién cd dong du hop v6i sb ¢b phin va sb
phiéu bdu twong tng;

- Toéng sb phiéu biéu quyét ddi voi timg vén dé biéu quyét, trong dé ghi 15
phuong thirc biéu quyét, tong s6 phiéu hop 18, khéng hop 1€, tan thanh,
khong tén thanh va khéng c6 y kién; ty 1& twong (mg trén tng sb phiéu
bidu quyét ctia ¢d dong du hop;

- Céc vin dé da duge thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua trong
rng;

- Ho, tén va chir ky ctia chu tga va thu ky. Trudng hgp chu toa, thu ky tir
chéi ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu lyc néu duge tit ca thanh
vién khic ctiia Hoi dong quan tri tham duy hop ky va co dﬁy du ndi dung
theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir
chéi ky biénban hop.
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2.15.

b) Bién ban hop Dai hoi dong ¢ déng phai duoc lap xong va théng qua trude khi
két thic cude hop. Chu toa va thu ky cude hop hodc ngudi khac ky tén trong
bién ban hop phai lién d&i chju trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xdc cta
ndi dung bién ban.,

¢) Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai déu ¢ hidu luc phép 1y
nhur nhau. Truong hop ¢6 sy khac nhau vé noi dung giira bién ban bing tiéng
Viét va biing tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét
duge ap dung.

Cong bé Nghi quyét Pai hoi dong cb dong,

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong cd déng, phy lyc danh séch ¢d dong ding

ky du hop kém chit ky ctia ¢d dong, vin ban Gy quyén tham dy hop, tét ca cac tai

liéu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai liéu co lién quan kém theo thong béo mai
hop phai dugc cong bé thong tin theo quy dinh phap ludt vé cong bd thong tin trén
thi trrong chimg khoédn va phai dugce luu giir tai try s¢ chinh ciia Cong ty.

3. Léy ¥ kién c6 déng biing viin bin dé théng qua Nghi quyét PHPCD:

AP

3.2.

Cic truomg hop duge duge ldy ¥ kién bing vin ban

Hoi ddng quan trj co quyén ldy ¥ kién ctia ¢d déng bing vin ban dé thong qua

Nghj quyét ctia Dai hoi ddng cd dong bét cir lic nao néu xét thiy can thiét vi lgi

ich cua Cong ty.

Trinh ty, thi tuc hop Dai hi dong cé déng théng qua Nghi quyét bing hinh thirc

ldy y kién bing vin ban.

a) Hoi dong quan trj phai chudn bi phiéu ldy y kién, du thio nghi quyét Dai hoi
ddng cd déng, cac tai lidu giai trinh dy thao nghi quyét va gui dén tét ca cd
dong ¢ quyén bidu quyét cham nhét 10 (mudi) ngay trude thoi han phai guri
lai phiéu liy y kién. Yéu cdu va cach thie giri phiéu 1dy y kién va tai liéu kém
theo dugce thye hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Diéu 1¢ Cong ty.

b) Phiéu ldy ¥ kién phai c6 céc ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dja chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

- Muc dich ldy y kién;

- Ho, tén, dja chi lién lac, québc tich, sd gidy t& phap ly ctia ca nhan déi véi
cb dong la ca nhén; tén, ma s doanh nghiép hodic sb gidy to phap ly cta td
chirc, dia chi tru s& chinh ddi véi ¢é dong 1a td chire hodic ho, tén, dja chi
lién lac, quéc tich, s6 gidy to phap 1y cia c4 nhan ddi véi dai dién cua b
dong la to chirc; sé wgng ¢d phin cha timg loai va sb phiéu biéu quyét clia
) dong;

- Vin dé cin ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

- Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y
kién ddi vai timg van dé 14y v kién;

- Thi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra 1oi;

- Ho, tén, chir ky ctia Chui tich Hoi ddng quan trj.
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c)

d)

)

Cé dong co thé giri phiéu ldy y kién da tra 1o dén Céng ty bing hinh thic giri

thu, fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

- Trudng hop giri thu, phiéu ldy y kién da dwgc tra loi phai ¢6 chit ky cia cd
dong la cé nhén, ctia ngudi dai dién theo ty quyén hodic nguoi dai dién
theo phap ludt ctia ¢6 dong la to chirc. Phiéu ldy y kién guri vé Cong ty
phéi dwgc dung trong phong bi dan kin va khong ai duge quyén mé trude
khi kiém phiéu;

- Trudng hop gti fax hodic thu dién tir, phiéu ldy v kién giri vé Cong ty phai
duge giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

- Céc phiéu léy y kién glri vé Cong ty sau thoi han da xéac dinh tai ndi dung
phiéu ldy ¥ kién hogic da bi mé trong trwdmg hop g thu va bj tiét 16 trong
trwdng hop gii fax, thu dién tir 1a khong hop 1&. Phiéu ldy y kién khéng
duge giti vé dugc coi 1 phiéu khéng tham gia biéu quyét.

Hoi ddng quan trj kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi sy chirng kién

ctia Ban kiém sodt hojc ctia ¢b déng khong nim giir chirc vy quan ly Cong ty.

Bién ban kiém phidu phai co cac ndi dung chu yéu sau diy:

- Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép;

- Muc dich va céc vén dé can ldy ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

- 86 cb dong vai tong sb phiéu biéu quyét da tham gia bidu quyét, trong dé
phén bigt sé phiéu biéu quyét hop 1& va s biéu quyét khong hop 1¢ va
phuong thirc giri phiéu biéu quyét, kém theo phu lyc danh sach ¢é déng
tham gia biéu quyét;

- Tbng sb phiéu tan thanh, khdng tan thanh va khéng c6 ¥ kién déi véi timg
van dé;

- Vin d& da dugce théng qua va ty 1¢ biéu quyét théng qua twong tng;

- Ho, tén, chit ky ctia Chii tich Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va
ngudi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quén tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sét kiém

phiéu phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thye, chinh xéc ctia bién ban

kiém phiéu; lién di chiu trdch nhiém vé cdc thiét hai phat sinh tir cdc quyét
dinh dugc thong qua do kiém phiéu khéng trung thye, khdng chinh x4c.

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc dang tai trén trang thong tin dién

tir ctia Cong ty trong thdi han 24 gio, ké tir thi diém két thic kiém phiéu.

Phiéu ldy y kién da dugc tra 1od, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc

thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy y kién déu.phéi dugce

lwru gitr tai tru so chinh cia Cong ty.

Nghj quyét duge thong qua theo hinh thirc 1dy v kién ¢ dong bing vin ban

néu duge s6 ¢b dong s& hitu trén 50% tdng sd phiéu bidu quyét cia tét ca cd

dong c6 quyén biéu quyét tan thanh va c6 gid tri nhw nghj quyét duge thong
qua tai cudc hop Pai hoi dong cb dong.
8
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4. Td chire Pai hi dong cd dong théng qua nghi quyét biing hinh thiee h$i nghi trye

tuyén:
4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

PIEU 5.

Cong ty ¢6 thé td chirc PHPCD duéi hinh thire tryre tuyén khi HDQT xét thdy can
thiét va phit hop.

Théng béo triéu tip DPHPCD bing hinh thirc hdi nghi tryc tuyén

Viée lap danh sach cd dong, thong bao vé viée chét danh sdch ¢ dong, gui thu
m&i hop PHPCP duge thyc hién theo quy dinh tai diém 2.2, 2.3, 2.4 Khoan 2
Diéu nay.

Céc ndi dung khéc quy dinh v& trinh ty, thu tuc hop Pai hdi ddng cb dong théng
qua nghi quyét bang hinh thirc hoi nghi tryc tuyén duge quy dinh cy thé tai Quy
ché té chirte PHPCD bing hinh thite trye tuyén ciia Cong ty dwge ban hanh
theo Nghj quyét s6 01/11/2021/NQ-PHDCP ngiy 17 thang 11 nim 2021 ciia
DHDCD Cing 1y.

Té chire Pai hi ddng cb déng thong qua nghj quyét bing hinh thire hi nghi
tryee tiép két hop trye tuyén

Trong trudng hgp HPQT quyét dinh triéu tap t& chirc hop PHDCD biing hinh thire
hoi nghi trwe tiép két hop truc tuyén thi HPQT chiju trach nhiém ban hanh Quy
ché td chirc PHDCP véi hinh thirc néu trén va trinh PHDCD thong qua.

HOQI PONG QUAN TRI

1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Hji dong quan trj, trach nhi¢m cia thanh vién Hpi

dong quan tri.

L.l

12
1.3:

A e
2. De cur,

Z:1;

2.2,

HDQT la co quan quan 1y Céng ty, c6 quyén nhan danh Céng ty quyét dinh, thuc
hién quyén va nghia vu cta Cong ty, trlr cac quyén va nghia vu thude thdm quyén
cua DPHDCD.
Quyén va nghia vu ciia HDQT dugc quy dinh tai Diéu 27 Diéu Ié Cong ty.
HPQT phai bio cdo PHDCD két qua hoat déng theo quy dinh tai Diém ¢ khoan 2
Diéu 15 Diéu 1¢ Cong ty.
{rng cir, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hi dong quan tri:
Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién Hai ddng quan tri
S6 lugng thanh vién Hoi déng quén tri 13 03 (ba) ngudi. Nhiém ky cia thanh vién
Hoi ddng quan trj khong qua 05 nam va cé thé duge bau lai véi sé nhiém ky
khong han ché. Mot ¢4 nhan chi duge béu lam thanh vién doc lap Hoi déng quan
trj ctia mot cong ty khong quéa 02 nhiém ky lién tuc. Truong hop tat ca thanh vién
Hoi ddng quan trj ciing két thic nhi¢m ky thi cdc thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh
vién Hoi déng quan tri cho dén khi ¢é thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép
quan cong vigce.
Co cdu, tiéu chudn va diéu kién cta thanh vién Hji dong quan tri

9



2.3.

a)

Co cdu Hoi dé‘mg quan trj phai dam bao toi thiéu 1/3 (mot phﬁ:l ba) tong sb
thanh vién Héi déng quan trj 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché
toi da thanh vién Hoi dong quan trj kiém nhiém chirc danh diéu hanh ctia Cong
ty dé& dam bao tinh ddc 14p ciia Hoi ddng quan trj. Cong ty phai dam bao c¢6 01
(mot) thanh vién Hoi dong quan tri la thanh vién doc lap.

b) Tiéu chuén va diéu kién ctia thanh vién Hoi df‘mg quan tri duge quy dinh cy thé

tai Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan trj dugc PHDCD théng nhét théng

qua.

Pé ctr, img ctr thanh vién H6i dong quan tri

a)

b)

c)

Truomg hop dad xac dinh duge tng cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai
cong bd thong tin lién quan dén cac g cir vién téi thiéu 10 ngay trudc ngay
khai mac hop Pai hoi ddng ¢b dong trén trang théng tin dién tir cia Cong ty dé
¢d dong c6 thé tim hiéu vé cac tmg cir vién nay trude khi bo phiéu. Ung cir
vién Hoi ddng quan trj phai c6 cam két bing van ban vé tinh trung thye, chinh
xéc ctia cdc thong tin ca nhan duge cong bd va phai cam két thyc hign nhigm
vu mot cach trung thue, cin trong va vi lgi ich cao nhit ctia Cong ty néu duoc
bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Thong tin lién quan dén tng cir vién Hoi
ddng quan trj dugc cong bd bao gdm:

- Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

- Trinh d chuyén mon;

- Qua trinh cdng tac;

- Céc chire danh quan ly khac (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quan tri ctia
cong ty khac);

- Lgi ich ¢o lién quan téi Cong ty va cac bén co6 lién quan ctia Cong ty;

- Cac thong tin khac (néu c0) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

- Cong ty dai chung phai c6 trach nhiém cong b6 thong tin vé cac cong ty
ma g cir vién dang ndm giit chire vu thanh vién Hoi dong quan tri, cdc
chirc danh quan ly khéac va céc lgi ich ¢6 lién quan t6i cong ty cua ling cur
vién Hoi dong quan tri (néu ca).

Cd dong hoiic nhém cd dong sé hivu tir 10% tdng s6 ¢b phan phd théng tre 1én

¢6 quyén dé cir (g cir vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia Luat Doanh

nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

Truomg hop sd lugng (mg ctr vién Hoi ddng quan trj thong qua dé cir va (g cir

vin khong du sd lugng cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Lut

Doanh nghiép, Hdi ddng quan trj duong nhiém gidi thi¢u thém (g cir vién

hotic td chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty, Quy ché ndi bd vé quan

trj cong ty va Quy ché hoat déng ctia Hoi dong quan trf. Viée Hoi dong quan tri
dwong nhiém gidi thiéu thém g ctr vién phai duge cong bd rd ring trude khi

Dai hoi dong cb déng biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan trj theo quy

dinh cta phép luat.
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2.4, Céch thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri

a) Cé dong hogic nhém cd déng s hiru tir 10% tong s6 ¢d phin phéd thong trd 1én
¢6 quyén dé cir ngudi vao Hoi ddng quan trj va thyc hién nhu sau:

- Céc cb dong phd thong hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao Hoi dong
quan trj phai théng bao vé viée hop nhém cho cic cd dong dy hop biét
trude khi khai mac Pai hoi ddng cb dong;

- Can ctr sb luong thanh vién Hoi déng quan tri, ¢d dong hoic nhém co
dong quy dinh tai khoan nay duoc quyén dé cir mot hodc mot sb nguoi
theo quyét dinh cua Dai hoi déng c¢d dong lam tng cir vién Hoi déng quan
tri. Trudmg hop sb tng ctr vién duoe ¢d dong hoje nhém cb dong dé cir
thép hon sé (mg ctr vién méa ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh cta Dai
hoi déng cb dong thi sb img ctr vién con lai do Hdi ddng quan trj va céc ¢d
déng khac dé ci.

b) Trwdng hop sé lugng tng cir vién Hoi dong quan tri théng qua dé ctr va ting ctr
van khong di sé lugng cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat |
Doanh nghi¢p, Hoi dbng quan tri duong nhiém gi6i thiéu thém (mg ctr vién )
hoiic t chire dé cir theo quy dinh tai Pidu 16 Céng ty, Quy ché noi b vé quan |
trj Cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dfﬁng quan trj |
dwong nhiém gi6i thidu thém tmg cir vién phai dugce cong bd rd rang trude khi
Dai hoi ddng c¢d dong biéu quyét biu thanh vién Hoi dong quan trj theo quy
dinh cua phép luat.

¢) Viée bidu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan trj phai thyc hién theo phuong
thire bau don phiéu, theo d6 mdi ¢d déng co tong sb phiéu biéu quyét twong ting
v6i tdng s6 cb phin sé hiru nhan véi s6 thanh vién duge bdu ctia Hoi dong quan
trj va ¢ dong c6 quyén dén hét hodic mot phén téng sb phiéu biu ciia minh cho
mot hogic mot sb tmg cir vién. Nguoi tring ctr thanh vién Hoi dong quan tri
duoc xéc dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thép, bat dau tir img cir vién
¢6 sb phiéu bdu cao nhét cho dén khi du s thanh vién quy dinh tai Diéu 1&
Cong ty. Trudng hop 6 tir 02 (Hai) g cir vién tré 1én dat ciing sd phiéu bau
nhu nhau cho thanh vién cubi ciing ctia Hoi ddng quan tri thi s& tién hanh bau
lai trong s6 céc tmg ¢l vién ¢6 sé phiéu bdu ngang nhau hodc lya chon theo tiéu
chi quy ché bau cir hodic Piéu 1¢ Cong ty.

d) Viéc bau thanh vién Hodi ddng quan trj do Pai hdi ddng cb dong quyét dinh theo
nguyén tic bé phiéu.

2.5.  Céc trwong hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi dong quén tri

a) Dai hoi dong ¢b dong mién nhigm thanh vién Hoi ddng quan trj trong trudng
hop sau day:

11



- Khong c6 da tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat
Doanh nghiép;
- C6 don tir chirc va dugce chip thuén,

b) Dai hdi ddng c¢d déng bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj trong trudng hop
thanh vién Hoi ddng quén trj d6 khong tham gia cdc hoat dong cua Hoi dong
quan tri trong 06 thang lién tuc, trir trwdmg hop bét kha khang.

¢) Khi xét thdy can thiét, Dai hoi dong cd dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi
dong quan tri; mién nhiém, badi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai
trudng hop quy dinh tai tiéu muc a, b diém nay.

d) Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Pai hoi dong cd déng dé bau bd sung thanh
vién Hoi ddng quan tri trong truedng hop sau diy:

- 8& thanh vién Hoi dong quan trj bj giam qua mgt phin ba so véi s6 quy
dinh tai Diéu 1&¢ Cong ty. Truong hop nay, Hoi ddng quan trj phai triéu tap
hop Dai hi déng cé dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién
bi giam qua mot phén ba;

- 86 luong thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri giam xudng, khong bao
dam ty 1& theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 Luét doanh nghiép;

Céc trudmg hop khéc, Dai hoi déng c¢d doéng bau thanh vién méi thay thé thanh
vién Hoi dong quan tri da bj mién nhiém, bai nhiém tai cude hop gén nhét.

3. Thu lao va lgi ich khéc ciia thanh vién Hi ddng quén tri.

4 (8

2.4,

3.3,

3.4.

Cong ty ¢6 quyén tra thil lao, thudng cho thanh vién Hoi dng quan tri theo két
qua va hiéu qua kinh doanh.

Thanh vién Hoi déng quan trj duge hudng thi lao cong viée va thudng. Thi lao
cong viée duge tinh theo s ngay cong cén thiét hoan thanh nhiém vy cua thanh
vién Hoi ddng quan trj va mirc thi lao mdi ngay. Hoi dong quan trj dy tinh mirc
thu lao cho tirng thanh vién theo nguyén tic nhit tri. Téng mirc thi lao va thudng
ctia Hoi ddng quan trj do Pai hoi ddng cd déng quyét dinh tai cude hop thudng
nién.

Thi lao cia timg thanh vién Hoi dong quan tri dwge tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, dwgce thé
hién thanh muc riéng trong béo céo tai chinh hing nim ctia Cong ty va phai bdo
cdo Pai hoi d&ng cb dong tai cudc hop thuong nién.

Thanh vién Hoi dong quan trj ndm gitt chitc vu diéu hanh hogic thanh vién Hoi
dong quan trj lam viéc tai cdc tiéu ban ciia Hoi ddng quan trj hodc thue hién nhing
cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thudng cia mot thanh vién Hoi
dong quan tri, c6 thé duge tra thém thi lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi
theo timg lan, luong, hoa hong, phan trdm lgi nhudn hodc dwdi hinh thirc khac theo
quyét dinh ctia Hoi dong quan trj.
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3.5.

3.6.

Thanh vién Hoi dbng quén tri c6 quyén dugc thanh toén tit ca cac chi phi di lai,
an, & va cac khoan chi phi hop Iy khdac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach
nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan trj clia minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh
trong viéc téi tham dy céc cudc hop Pai hdi dong ch dong, Hoi déng quan tri hofic
céc tidu ban cia Hoi dong quan tri,

Thanh vién Hdi ddng quan tri ¢6 thé duge Céng ty mua bao hiém trach nhiém sau
khi co sy chrfip thuén cua Pai hoi déng cb dong. Bao hiém nay khong bao gi’)m bao
hiém cho nhiing trach nhiém ctia thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén vige

vi pham phap luat va Diéu 1é Cong ty.

4. Cude hop Hoi dong quén tri:

4.1.
4.2.

4.3,

4.4.

4.5,

4.6.

4.7.

Hoi dong quaén tri phai hop it nhat mdi quy 01 (Mot) lin va ¢o thé hop bt thuong,

Chu tich Hoi dong quan tri triéu tdp hop Hoi ddng quan tri trong truong hop sau

diy:

a) Co dé nghj ctia Ban kiém sodt hojic thanh vién dgc lap Hoi dong quan tri;

b) Co dé nghj cua Giam doc hodc Tong giam déc hodc it nhit 05 (Nam) ngudi
quan ly khac;

¢) Co6 dé nghij cta it nhét 02 (Hai) thanh vién Hoi déng quan tri;

pé nghi quy dinh tai diém 4.2 Khoan nay phai dugce ldp thanh vin ban, trong do

néu rd muc dich, van d& cn thao ludn va quyét dinh thude thim quyén cia Hoi

dong quan tri.

Cha tich Hoi d(’iﬂg quan trj phai triéu tdp hop Hoi cif"mg quan trj trong thoi han 07

(Bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc dé nghi quy dinh tai diém 4.2 Khoan

nay. Trudng hop khong triéu tdp hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chi tich

Hoi ddng quén tri phai chiu trach nhiém v& nhimg thiét hai xay ra déi véi Céng ty;

ngudi dé nghi ¢ quyén thay thé Chu tich Hoi df‘)ng quan trj triéu tap hop Hoi dong

quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri hodic ngudi triéu tdp hop Hoi ddng quan tri phai gui

thong bdo méi hop cham nhét [a 03 (Ba) ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bio

moi hop phai xac dinh cu thé thai gian va dia diém hop, chuong trinh, cdc van dé

thao lugn va quyét dinh. Thong bio moi hop phai kém theo tai li¢u sir dung tai

cudc hop va phiéu biéu quyét cia thanh vién.

Thong bao mai hop Hoi dong quan trj c6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax,

phwong tién dién tir hosic phwong thire khac do Diéu 1€ Cong ty quy dinh va bao

dam dén duoc dia chi lién lac cua timg thanh vién Hoi ddng quan trj duoc ding ky

tai Cong ty.

Chui tich Hoi dong quan trj hogic ngudi triéu tdp giri thong bédo moi hop va cac tai

liéu kém theo dén cdc thanh vién Ban Kiém soat nhu dbi véi céc thanh vién Hoi

ddng quan trj.
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4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

Thanh vién Ban Kiém sodt ¢6 quyén dy cac cude hop Hoi ddng quan trj; c6 quyén

théo luéin nhung khéng duge bidu quyét.

Cudc hop Hoi déng quan trj dugce tién hanh khi 6 tir 3/4 tdng s6 thanh vién tro lén

du hop. Truong hgp cude hop duge triéu tdip ma khong du s6 thanh vién dir hop

theo quy dinh thi dugc triéu tap lan thir hai trong thoi han 07 (Bay) ngay ké tir
ngay dy dinh hop lan thir nhét, Truéng hop nay, cudc hop duge tién hanh néu ¢o
hon mot nira s& thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

Thanh vién Hoi dfi‘)ng quan tri duge coi la tham dy va biéu quyét tai cudc hgp trong

trwong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét trye tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va bidu quyét theo quy dinh tai diém
4.12 Khoan nay;

¢) Tham dy va biéu quyét théng qua hdi nghi trye tuyén, bo phiéu dién tr hodc
hinh thirc dién tir khac;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién ti;

¢) Guri phidu biéu quyét bing phuong tién khéc.

Trudng hop giri phiéu bidu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biéu quyét

phai dyng trong phong bi dan kin va phai duge chuyén dén Chu tich Hoi déng

quén tri chim nhét 1a 01 (Mot) gidr trwde khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugce
mé trude sy chimg kién ciia tit ca nhitg ngudi dir hop.

Thanh vién phai tham dy ddy di cdc cude hop Hoi ddng quan tri. Thanh vién dugce

ty quyén cho ngudi khic du hop va biéu quyét néu duge da sé thanh vién Hoi

ddng quan trj chép thuan,

Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri duge thong qua néu duge da sb

thanh vién du hop tan thanh; truémg hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi

cung thude vé phia c6 ¥ kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

Biéu quyé‘t tai cac cudce hop Hoi dong quan tri:

a) MObi thanh vién Hoi ddng quan trj tham dy hop Hoi dong quan trj s& co mot
phiéu biéu quyét tai cudc hop Hoi dong quan tri. Néu thanh vién Hoi d-:"ing
quén trj khong thé tham du hop thi c6 thé ty quyén biéu quyét ctia minh bing
viin ban cho mét thanh vién Hoi dong quan tri khéc (1a dbi tuong duge phép
tham gia biéu quyét) thyc hién bidu quyét thay.

b) Thanh vién Hoi ddng quan trj cé quyén loi lidn quan téi vin dé duge dua ra
Hoi dong quan tri quyét dinh s& khong duge phép tham gia biéu quyét doi voi
van dé dé va khong duge tinh vao sé lugng dai biéu yéu cdu c6 mit tai cude
hop, ddng thi ciing khéng duge nhin ty quyén ctia thanh vién HPQT khac
dé tham gia bidu quyét vén dé do.

c¢) Néu c¢6 nghi ngd ndo nay sinh tai mot cude hop lién quan dén quyén lgi ctia
thanh vién Hoi dong quan trj hojc lién quan dén quyén dugce biéu quyét cua
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d)

thanh vién Hoi ddng quan tri va nhimg nghi ngd dé khong duge thanh vién
Hoi dong quan tri d6 ty nguyén giai quyét bing cach chip thuan tir bo quyén
biéu quyét, thi nghi ngd d6 s& duoc chuyén téi Chi toa cta cude hop. Phan
quyét ctia Chu toa s& c6 gia tri cudi ciing va c6 tinh két lugn.

Bit ky thanh vién Héi dong quén tri nao ¢6 lién quan dén mot Hop dong duoe
néu trong Khoan 1, Piéu 167 cuia Luft Doanh nghiép s& duoc coi la ¢6 quyén
loi vt chit dbi véi Hop dong do.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, néu theo sy hiéu biét cia minh, thiy c6 lién
quan du la true tiép hay gian tiép téi mot Hop dong, mot thoa thudn hay mot
Hop dong dy kién hodic mét thoa thugn du kién ky két vai Cong ty, phai khai
bao ban chdt quyén lgi lién quan tai cude hop Hoi dong quan tri. Tai day, Hoi
ddng quan trj s& xem xét viéc c6 ky két cac Hop ddng hodic thoa thudn dé
khong, néu nhu sau nay méi biét vé syr ton tai quyén lgi d6 cua minh hay trong
bét cir trrong hop nao khac, thanh vién do phai thong bédo tai cude hop Hoi
déng quan tri dau tién sau khi thanh vién d6 biét duge da c6 quyén lgi lién
quan.

4.15. Bién ban hop hdi ddng quan tri

a)

b)

Céc cude hop Hoi ddng quan tri phai duge ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi
va luu gitr dudi hinh thirc dién tir khéc. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va
¢6 thé 1ap thém bing tiéng nude ngoai, bao gdm céc ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi try s& chinh, mé s6 doanh nghiép;

- Thoi gian, dia diém hop;

- Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

- Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc ngudi duge ty quyén dir hop va cich
thire dir hop; ho, tén cic thanh vién khong du hop va ly do;

- Vén dé duge thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

- Tom tit phat biéu y kién cta timg thanh vién dy hop theo trinh tyr dién
bién cta cude hop;

- Két qua biéu quyét trong dé ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khong ¢ y kién;

- Vin dé da dugc thong qua va ty 1¢ biéu quyét théng qua twong (rng;

- Ho, tén, chit ky chii toa va ngudi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh tai
tiéu myc b diém nay.

Trudng hop chii toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu

dugce tit ca thanh vién khéc cta Hai ddng quan trj tham du hop ky va c6 déy

du ndi dung theo quy dinh tai tiéu myc a diém nay thi bién ban nay ¢6 hi¢u

lyre.
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4.16.

c) Chu tea, ngudi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xdc cua noi dung bién ban hop Hoi
ddng quan tri,

d) Bién ban hgp Hoi dong quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duge
liru gitr tai try sé& chinh ciia Cong ty.

¢) Bién ban lap bing tiéng Viét va bing tiéng nude ngoai cé hiéu lyc phép ly nhu
nhau. Truong hop ¢6 su khdc nhau vé ndi dung giira bién ban bing tiéng Viét
va bing tiéng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duge ap
dung.

Céc tiéu ban thuoc HPQT

HPQT c¢6 thé 1ap cdc tidu ban triue thude dé phy trach vé chinh sach phat trién,

nhin sy, lwong thudng, kiém toan ndi bd, quan Iy rii ro theo Nghi quyét/Quyét

dinh ciia HPQT tai ting thdi diém pht hop véi Piéu 1é Céng ty, Quy ché Hoat
dong cua HPQT va quy dinh cua Phép luét.

PIEU 6. BAN KIEM SOAT

1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém sodt, trach nhiém ciia thanh vién Ban kiém

soat,

Ban Kiém soat c6 quyén va nghia vy theo quy dinh tai Diéu 39 Piéu 1& Céng ty va Piéu
12 Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém soat Cong ty.

2. Nhiém ky, 50 Iwrgng, thanh ph:’in, co' ¢iu thanh vién Ban kiém sost

2.1.

2.2.
2.3
2.4.

Ban kiém soat ¢6 tir 03 (ba) dén 05 (nam) thanh vién, nhiém ky cua thanh vién
Ban Kiém sodt khong qué 05 (ndm) ndm va cé thé dugc bau lai véi sb nhiém ky
khéng han ché.

Thanh vién Ban kiém sodt khong nhét thiét phai la cd dong ctia Cong ty.

Ban kiém sodt phai c6 hon mét nira s6 thanh vién thudmg tri ¢ Viét Nam.

Truomg hop thanh vién Ban Kiém sodt c6 cing thoi diém két thic nhiém ky ma
thanh vién Ban kiém soat nhiém ky méi chua duwge bau thi thanh vién Ban kiém
sodt da hét nhiém ky vén tiép tuc thue hién quyén va nghia vy cho dén khi thanh
vién Ban kiém soat nhiém ky méi duge béu va nhéin nhiém vy.

3, Tiéu chufin va didu kién ctia thanh vién Ban Kiém sodt

3.1

3.2

33

Co6 néng lye hanh vi dén sy dﬁy du va khong thude déi tirgng bi cim thanh lap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép;

Pugc dao tao mot trong cic chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, ludt, quan trj kinh doanh hodc chuyén nganh pht hgp véi hoat dong kinh
doanh cta Cong ty;

Khong phai 14 vo, chdng, bd dé, me dé, bd nudi, me nudi, bé chdng, me chdng, bd
v, me vo, con dé, con nudi, con ré, con dau, anh rudt, chj rudt, em rudt, anh ré,
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3.4.

3.5
3.86.

3.7.
3.8.

3.9.

em ré, chi ddu, em dau, anh rudt ctia vg, anh rudt ctia chdng, chi rudt ctia vo, chi
rudt cha chbng, em rudt ctia vo, em rudt cua ché‘mg cua thanh vién HPQT, Giam
dbc hodic Téng giam ddc va ngudi quan 1y khac;

Khong phai 1a ngudi quan Iy Cong ty, khong nhét thiét phai 1a ¢d dong hodic ngudi
lao dong cua Cong ty;

C6 dao dirc va phdm chit nghé nghiép, trung thyc;

Khéng bi két an hodc da tirng thi hanh dn dbi voi cdc ti hinh su theo quy dinh cua
nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam hodc tai nude ngoai;

Khong dugc lam viéce trong b phén ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

Khong dugc la thanh vién hay nhén vién cua td chire kiém todn duge chip thuin
thuc hién kiém todn cdc bdo cdo tai chinh ctia Cong ty trong 03 nam lién trudc do;
Tiéu chudn va diéu kién khac theo quy dinh khéc cua phap ludt cé lién quan va
Diéu 18 cong ty.

4. D& cir, frng civ thanh vién Ban kiém sodt

4.1.

4.2.

Cb ddng hodic nhom ¢b dong sé hitu tir 10% tdng s6 c¢d phan phd thong trer 1én ¢6
quyén dé cir ngudi vao Ban kiém soat. Viée dé cir ngudi vao Ban Kiém soat thye
hi¢n nhur sau:

a) Céc cb dong phd thong hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao Ban kiém soat
phai théng bao vé viéc hop nhém cho céc cb dong dy hop biét trude khi khai
mac Dai hoi d{")ng cb dong;

b) Cin cr sé lugng thanh vién Ban Kiém soét, c6 déng hodc nhém c6 déng quy
dinh tai khoan nay duoc quyén dé cir mot hoic mot sé ngudi theo quyét dinh
ctia Dai hdi dong ¢d déng lam (g cir vién Ban kiém soat. Truong hop sb (g
et vién duge ¢d dong hodc nhom cd dong dé cir thip hon sb tmg cir vién ma
ho duge quyén d& ctr theo quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢d dong thi sb tmg cir
vién con lai do Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soét va céc cb dong khac dé cir.

Trwdng hop sb lugng g ctr vién Ban kiém soét thong qua dé cir va Gng cir van
khong du sd lwong cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luit Doanh
nghiép, Ban kiém soat dwong nhiém gidi thiéu thém tmg cir vién hojic tb chirc dé
ctlr theo quy dinh tai Piéu 1¢é cong ty, Quy ché ndi b vé quan trj cong ty va Quy
ché hoat dong cuia Ban kiém sodt. Viéc Ban Kiém soat duong nhiém gidi thiéu
thém tmg ctr vién phai dugc cong bd 16 rang trude khi Dai hoi ddng cd dong biéu
quyét bau thanh vién Ban kiém sodt theo quy dinh ctia phap ludt.

5, Céch thire biu thanh vién Ban Kiém soat

Jali

Jid,

Viéc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thudc thim quyén cua

Dai hoi dong ¢ déng.

Viée biéu quyét bau thanh vién Ban kiém sodt phai thuc hién theo phwong thirc

bau don phiéu, theo dé6 mdi ¢é dong c6 tdng sb phiéu biéu quyét tuong img véi

tdng s6 ¢b phin s hitu nhan véi sé thanh vién duge biu cta Ban Kiém soét va cb

déng c6 quyén don hét hodic mot phén tdng sé phiéu biu ciia minh cho mdt hodc
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mdt s6 tmg ctr vién. Ngudi triing cur thanh vién Ban kiém soét duge xdc dinh theo
s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thép, bit du tir img ctr vién c6 sb phiéu biu cao
nhét cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Piéu 1& cong ty. Truong hop cb tir
02 tmg cir vién trd 1én dat ciing s& phiéu biu nhuw nhau cho thanh vién cudi cung
clia Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong s8 céc img cir vién ¢6 s6 phiéu bau
ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ctr hoic Diéu lé
cong ty.

6. Céc truwong hgp mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat

6.1.

6.2.

Pai hoi ddng c6 dong mién nhiém thanh vién Ban Kiém sodt trong truwomg hop sau

day:

a) Khong con di tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién Ban Kiém sodt theo quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 6 Quy ché nay;

b) Ca don tir chire va duoc chﬁp thudn;

¢) Trudng hop khéc do Diéu I& cong ty quy dinh.

Dai hoi déng cd dong bii nhiém thanh vién Ban kiém soat trong trudng hop sau

day:

a) Khdng hoan thanh nhi¢m vy, cong vig¢e duge phdn cdng;

b) Khéng thue hién quyén va nghia vy clia minh trong 06 thang lién tuc, trir
trudmg hop bat kha khéng;

¢) Vi pham nhiéu l4n, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién Ban kiém
sodt theo quy dinh cuiia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty;

d) Truong hop khéc theo nghi quyét Pai hoi déng c¢d dong.

7. Thong bio vé bAu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém sodt

bk

Trudng hop di xdc dinh duge rng cir vién Ban kiém sodt, Cong ty phai cong bé
théng tin lién quan dén céc (ng cir vién téi thiéu 10 (mudi) ngay trude ngay khai
mac hop Pai hdi ddng cd dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé c¢d dong
c6 thé tim hiéu vé cac (mg cir vién nay trude khi bo phiéu, tmg ctr vién Ban kiém
sodt phai c6 cam két biing viin ban vé tinh trung thye, chinh xéc cta céc théng tin
cé nhin duge cong bd va phai cam két thire hién nhiém vu mot cach trung thire,
cén trong va vi lgi ich cao nhit ctia cong ty néu dugce bau lam thanh vién Ban kiém
soat. Théng tin lién quan dén timg cir vién Ban Kiém soat dugc céng bd bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b) Trinh d¢ chuyén mon;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Céc chirc danh quan ly khac;

e) Lgiich ¢6 lién quan t¢i Cong ty va cac bén ¢d lién quan ctia Cong ty;

f) Céc thdng tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty;

g) Cong ty phai ¢6 trach nhiém coéng bd thong tin vé céc cong ty ma tmg cir vién
dang nim giit cdc chirc danh quan ly va cac loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty
ctia (rng clr vién Ban'kiém sodt (néu co).
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1.2,

Viée thong bao vé két qua béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat
dugc thire hién theo céc quy dinh huéng din vé cong bb thong tin.,

8. Tién lwong va quyén lgi khéc ciia thanh vién Ban kiém soat,

3.1.

8.2.

8.3.

Thanh vién Ban kiém so4t duge tra tién lwong, thu lao, thuong va lgi ich khac theo
quyét dinh ctia Dai hoi ddng cd dong. Pai hoi ddng ¢d dong quyét dinh tdng mirc
tién luong, thi lao, thudng, lgi ich khac va ngan sach hoat dong hﬁng ndm cua Ban
kiém soat,

Thanh vién Ban kiém sodt dugce thanh todn chi phi &n, ¢, di lai, chi phi sir dung
dich vy tir vén doc ldp v&i mirc hop ly. Tdng mirc thit lao va chi phi nay khong
vuot qua tong ngin sdch hoat dong hiing nim ciia Ban Kiém soat da dugc Pai hoi
dong c¢6 dong chdp thudn, trir truomg hop Pai hoi dong cd dong cé quyét dinh
khéc.

Tién lwong va chi phi hoat déng ctia Ban kiém soat dugce tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Céng ty theo quy dinh ctia phap lut vé thué thu nhap doanh nghiép,
quy dinh khac ctia phap luat c6 lién quan va phai dwgc lap thanh muc riéng trong
béo céo tai chinh hing nam ctia Cong ty.

PIEU 7. TONG GIAM POC

1. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vy ciia Tong Giam dbc

Quyén va nghia vu ctia Téng giam ddc duge quy dinh tai Khoan 4 Diéu 35 Diéu 1& Cong

ty.

R. . . . A ; .
2. B6 nhiém, mién nhiém Téng Giam doc

2.1.

2.2,

2

24.

Hoi dE‘mg quan fri bd nhiém mot thanh vién Hoi df‘mg quan tri hodc thué nguoi
khac lam Tc'"}ng giam déc.

Téng gidm dbc 1a ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay cna cong ty;
chiu sy gidm sat cia Hoi dong quan tri; chiu trach nhi¢m trude Hoi dong quan trj
va trude phap lujt vé viée thyc hién quyen nghia vu duoe giao.

Nhl¢m ky ctia Tong giam déc khong qua 05 nam va c6 thé duge bd nhiém lr;u Vi
s nhiém ky khong han ché.

HDQT c6 thé mién nhiém TGD khi da sé thanh vién HPQT cé quyén biéu quyét
dur hop tan thanh va bo nhiém TGP méi thay thé.

3. Tién lwong, thi lao, thuwéng va lgi ich khéc ciia Tong Giam dée

3L

3.2

3.3.

Cong ty co quyén tra thit lao, thudng cho Tong giam doc theo két qua va hiéu qua
kinh doanh.

Trudomg hop Diéu 1& cong ty khong cé quy dinh khéc thi tién lwong, thi lao,
thuwdng va loi ich khéc ctia Téng giam dée do Hdi déng quan tri quyét dinh.

Thii lao Téng giam dbe duge tinh vao chi phi kinh doanh ctia cong ty theo quy
dinh cta phap luét vé thué thu nhép doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng
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trong bdo cao tai chinh hang nam cua céng ty va phai bao cdo Pai hdi dong co
dong tai cudc hop thudng nién.

PIEU 8. CAC HOAT PONG KHAC

1. Phéi hop hoat ddng giita Hoi ddng quan tri va Ban kiém sodt:

Lol

1:2,

1.3.

1.4.

Chu tich HPQT phai guri thong bao mdi hop va cdc tai liéu kém theo cho BKS
tham dyr cac cugc hop HPQT. Cac thanh vién BKS co6 quyéﬂ dur cdc cudc hop
HDQT nhung khdng ¢é quyén biéu quyét ddi véi cde van dé théng qua tai cude
hop.

HDPQT c¢o trach nhiém phnf":ui hop, hop téc chit ché va tao diéu kién thudn lgi nhét
cho BKS thyc hién quyén kiém tra, gidm sat cac hoat dong ctia HPQT; dong thoi
chi dao, giam sat viée chdn chinh va xir Iy céc sai pham theo kién nghi ctia BKS.
BKS c¢6 quyén yéu ciu HDQT cung cép céc thong tin, tai li¢u vé cong tc quan 1y,
diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Céng ty.

HDPQT dam béo tit ca cic Nghj quyét/Quyét dinh HPQT s& dugc cung cip cho
cac thanh vien HPQT va thanh vién BKS.

2. Phéi hop hoat dong giiva HPQT va TGD

21,

2.2,

2.3

24,

3.1.

3.2.

3.3.

34,

HDQT dam bao moi diéu kién thuin lgi nhét ¢6 thé vé co ché, chinh séch, ngudn
nhin lie, co s& vit chiit dé TGD thyc hién tét nhit viée diéu hanh, quan 1y céc
hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

TGP c¢6 trach nhiém chi dao, trién khai thyc hién cdc Nghi quyét/Quyét dinh cta
HPQT/PHDCD. Trong qué trinh thyc hién, néu ¢6 phat sinh cdc van dé khong cé
lgi cho Céng ty, ¢ dong thi TGP ¢6 quyén kién nghi HPQT xem xét diéu chinh
cho phii hep.

TGD c6 trach nhiém bao cao HPQT cac vén dé lién quan dén hoat dong diéu hanh
Cong ty va thye hién cac Nghi quyétf'Quyét dinh cia HPQT/BHDCD.

TGD va nhiing can bd quan ly khac ¢6 trach nhiém tao moi diéu kién dé céc thanh
vién HPQT duge tiép cin cdc théng tin/bdo cao mot cach diy du trong thoi gian
som nhit.

. Phi hop hoat djng giita TGD va BKS

TGD co thé moi BKS tham dy cude hop ctia Ban Tdng gidam ddc (néu xét thiy cén
thiét). BKS co thé dong gop v kién (néu c6) tai cude hop cho TGB.

TGP thue hién bao céo dinh ky, dot xudt theo yéu cau cia BKS theo quy dinh ctia
Ludt Doanh nghiép, Diéu 1& Cong ty.

TGP c6 trach nhiém tao moi diéu kién thuén lgi cho BKS duge tiép cén théng tin,
bao cdo mot cach day du va trong thoi gian sém nhat.

Céc béo cdo ciia TGP trinh HDQT phai dugc giri dong thoi dén BKS ciing thoi
diém va theo phuong thirc nhu giri dén cdc thanh vién HDQT.
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DIEU 9. QUY PINH VE PANH GIA KHEN THUONG VA KY LUAT pOI VOI

THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT, TONG

GIAM POC

I. Céin cir vo ndi quy, quy dinh vé khen thudng va ky luét ctia Cong ty va can cir vao két
quéa danh gia cia Hoi dong khen thudng, ky ludt ciia Cong ty, Cong ty sé tién hanh khen
thuong dinh ky hozic d6t xuét cho tip thé va ca nhén thanh vién HPQT, thanh vién BKS,
TGD va cac can b quan ly khéc ¢é thanh tich trong cong tac quan ly.

2. Khi phét sinh sai pham, tily theo mirc d¢ vi pham cta timg c4 nhén, hoi ddng khen
thudng ky luat Cong ty s& xem xét hinh thirc ky luét va ban hanh quyét dinh ky luat déi
v6i thanh vién HDQT, thanh vién BKS, TGD.

PIEU 10. HIEU LU'C THI HANH

1. HPQT, BKS, TGB chiju trach nhiém trién khai thyue hién Quy ché nay.

2. Nhitng néi dung chua duge quy dinh trong Quy ché nay sé ap dung theo céc quy dinh tai
Pidu 1¢ Cong ty, cac Quy ché ndi bd khéc va vin ban phap ludt khac ¢6 lién quan.

3. Trong qué trinh thyc hién, Cong ty s& xem xét va tién hanh stra déi, bd sung céc ndi dung
Quy ché nay cho phii hop véi thyc t& hoat dong, dap ing yéu cdu hoat ddng kinh doanh,
tinh hinh quan tri ndi bo ciia Cong ty va trinh PHPCD thong qua tai timg thoi diém st
dbi, bd sung. :

4. Quy ché ndi bd v& quan trj cong ty ctia Cong ty ¢d phin Pau tr va Phat trién Xay dl,rng
bao gdm 10 (mudi) diéu va ¢é hiéu lyc thi hanh ké tir ngay duge DPHDCD théng qua.

TM HOI BONG UAN TRI
HO Q -
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU VA PHAT TRIEN XAY DUNG Déc lap - Ty do - Hanh phiic

TP. H6 Chi Minh, ngay 15 thang 12 ndm 2021

QUY CHE HOAT PONG CUA HOQI PONG QUAN TRI

Céin cir Ludt Chitng khodn 54/2019/OH 14 56 ngay 26 thdng 11 néim 2019;

Can cir Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH 14 ngay 17 théng 6 ndm 2020;

Can ctr Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngdy 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phti quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cva Ludt Chimg khodn;

Can cit Théng tie s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia Bé triéng Bo
Téi chinh hiedng din mor s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai

chiing tai Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndam 2020 cia Chinh phii

quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chitng khoan;

Céin ik Piéu ¢ Cong ty C6 phan Pdu tie va Phdt trién Xdy Dung;

Céin et Nghi quyét Pai héi dong 6 dong s6 01/12/2021/NQ-PHDCP ngay 15 theng 12 niim 2021
Hgi dong qudn tri ban hénh Quy ché hoat dong ciia Hpi déng qudn tri Cong ty Cé
phén Dédu tir vé Phdt trién Xdy Dung;

Quy ché hoat dpng ciia Hoi dong quan tri Céng ty Co phdan Dau twe va Phat trién Xay

Dung bao gom cde ngi dung sau:

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
PIEU 1. PINH NGHIA

. “Céng ty” 1a Cong ty C6 phin Péu tu va Phét trién Xdy Dung;

2. “Ngwdi diéu hanh Cong ty” la Tong giam dbc va cac Pho Tong gidm dbc duge
Téng gidm ddc Coéng ty phan cong, quan ly theo chirc ning, nhiém vu trong mot

hodic mot sd linh vire hoat ddng ctia Cong ty;

3. “Ngwdi quin Iy Cong ty” la Chu tich Hoi ddng quan tri, Thanh vién Hoi dong
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8.

quan trj va Tong giam dbc;

“Ngudi quan Iy khac” 1a Phé Tdng giam ddc, Ké toan trudng va céc vi tri quan
Iy khéc trong Cong ty dwgc Hoi dong quan tri phé chudn.

“Nguoi co lién quan” 1a ca nhan, to chirc c6 quan hé truc tiép hodc gidn tiép voi
doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 46 Di¢u 4 Luat Chimng khoan;

“S6 bién ban” 1a s luu trit tit ca cdc Bién ban cua cdc cude hop Pai hdi ddng ¢b
dong va cude hop ciia Hoi dong quan tri;

“Phap ludit” Ia tit ca céc vin ban quy pham phdp ludt va cac vin ban phap ludt
khac dugce cdc co quan Nha nuée Viét Nam ban hanh theo tirng thoi ky lién quan
dén td chirc va hoat dong ctia Cong ty, bao gdm ca cic viin ban sira ddi, bd sung,

thay thé céc viin ban nay.

“Quy ché” duge hiéu 1a Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan trj Cong ty.

Céc tiéu dé (chuong, diéu) ctia Quy ché duwgc thé hién dé nhiam thuan tién cho viée

theo d&i va khong anh hudng téi y nghia, ndi dung ctia Quy ché,

Céc tir hodc thudt nglt da duge dinh nghia trong Luat Ching khoén, Luat Doanh

nghi¢p, Diéu 1& Cong ty s& c6 nghia twong ty trong Quy ché nay néu khéng méu thuin

v&i chii thé hodc ngir canh.

PIEU 2. PHAM VI PIEU CHINH VA POI TUQNG AP DUNG

[-

Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat déng ciia Hoi ddng quan tri quy dinh co cu td
chirc nhén sy, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vy ctia Hoi déng quan tri
va céc thanh vién Hoi ddng quan tri nhim hoat dong theo quy dinh tai Lut
Doanh nghiép, Diéu 1¢ Cong ty va cac quy dinh khac cua phap ludt co lién quan.

Déi trgng ap dung: Quy ché nay dugce ap dung cho Hoi dong quén tri, cdc thanh

vién Hoi dong quan tri.

DPIEU 3. NGUYEN TAC HOAT DPONG CUA HOI PONG QUAN TRI

1.

Hoi ddng quan trj 1am viée theo nguyén téc tap thé. Cac thanh vién ctia Hoi dong
quan tri chiu trach nhiém c4 nhén vé phin viéc clia minh va cing chiu trich
nhié¢m truée Dai hoi ddng cd dong, trude phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh

ctia Hoi ddng quan trj déi véi su phat trién ctia Cong ty.
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2,

Hi dong quan trj giao trach nhiém cho Tdng giam déc té chirc diéu hanh thyc

hién céc nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri.

CHUONG II
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

PIEU 4. QUYEN VA NGHIA VU CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TR]

L.

Thanh vién Hoi ddng quan trj cé ddy du cdc quyén theo quy dinh cta Luat Chimg

khodn, phap ludt lién quan va Diéu 1¢ Cong ty, trong d6 ¢ quyén duge cung cép

céc thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Céng ty va

ctia cac don vj trong Cong ty.

Pé ctr, biu, mién nhiém, bdi nhiém chirec danh Chu tich Hoi dong quan tri.

Pé nghi mién nhiém, bdi nhiém cic chirc danh quan 1y thudc thdm quyén bod

nhiém cta Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hoi déng quan trj ¢6 nghia vy theo quy dinh tai Diéu 1¢é Cong ty va

cac nghia vu sau:

a)

b)

Thuyc hién cdc nhiém vu cia minh mot cach trung thure, cén trong vi lgi ich
cao nhit ctia cd dong va ctia Cong ty;
Tham dy ddy du céc cude hop ciia Hoi dong quan tri va c6 v kién vé cac
vén dé dugce dua ra thao luén;
Nghién ctru, danh gia tinh hinh, két qua hoat déng va déng goép vao viée
xdy dung phuong hudéng, ké hoach hoat dong kinh doanh ctia Céng ty trong
tirng thoi ky;
Béo cdo kip thoi, diy di véi Hoi ddng quan tri cac khoan thit lao nhin duge
tir cdc cong ty con, cong ty lién két va céc td chire khac;
Béao cao Hoi d-f“mg quan trj tai cudc hop gﬁn nhit céc giao dich gitra Cdng
ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% tro
lén von diéu 1é voi thanh vién Hoi dong quan tri va nhitng ngudi cé lién
quan cua thanh vién do; giao dich giira Cong ty véi cong ty trong do thanh
vién Hoi dong quan tr 1a thanh vién séng 1ap hodic 12 ngudi quan 1y doanh
nghiép trong thoi gian 03 (ba) ndm géan nhit trude thad diém giao dich;
Thye hién cdng bd thong tin khi thye hién giao dich ¢d phiéu ciia Cong ty
theo quy dinh ctia phap lut.
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Khéng dugc tiy quyén cho nhitg nguoi khong phai la thanh vién Hoi dong quan
trj thue hién nhiém vy, quyén han v6i tu céch 14 thanh vién Hai ddng quan trj cta
minh. Ddng thei, thanh vién Hoi ddng quan tri ciing khong duge iy quyén cho
thanh vién khac biéu quyét cac ndi dung ma cé lién quan tryc tiép dén quyén va
loi ich cua ngudi nhan ty quyén. Trir trudng hop duge cac thanh vién Hoi dong
quan trj con lai chép thuin.

Thanh vién Hoi ddng quén trj ddc 1dp ctia cong ty niém yét phai lap bdo cdo danh
gid vé hoat dong cuia Hoi ddng quan tri.

Chiju trach nhiém tiép nhén ban giao va dam nhiém cdng viéc cia chirc danh
duge bau. Nhitng ngudi bi mi&n nhiém, bai nhiém cé trach nhiém ban giao cong
viéc cho nhitng ngudi méi duge biu, dong théi phai chiu trach nhiém ¢4 nhan déi
véi céc quyét dinh clia minh trong thoi gian cé tu cdch dam nhiém chirc danh do.

PIEU 5. QUYEN PUQC CUNG CAP THONG TIN CUA THANH VIEN HQI
PONG QUAN TRI

l.

Thanh vién Hoi dong quan trj ¢6 quyén yéu ciu Tong gidm doc, Phéd Téng giam
déc, ngudi quan 1y khéc trong Cong ty cung cip théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai
chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va ctia don vi trong Cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quan trj ¢6 thé teye tiép lam viée voi bt ky nhan vién nao
cia Cong ty dé thuc hién nhiém vu duge phdn cong ctia minh. Khi lam viéc,
thanh vién Hoi ddng quan trj c6 thé chét van, trao déi, yéu cdu cung cép thong tin
va s6 liéu nhung khdng dwge lam anh huéng dén quyén diéu hanh clia Ban Tong
Giam doc.

Ngudi duge yéu cdu phai cung cip kip thoi, ddy di va chinh xac céc thong tin,
tai li¢u theo yéu cdu ctia thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh ty, tha tuc yéu ciu

va cung cép thong tin do Diéu & Cong ty quy dinh,

DPIEU 6. NHIEM KY VA SO LUQNG THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

l.
2.

Hoi déng quén tri ¢6 t&i thiéu 03 (ba) thanh vién.

Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan trj khong qua 05 (nim) nidm va cé thé
duoc biu lai voi sé nhiém ki khong han ché. Mét ¢4 nhén chi duge bau lam
thanh vién Hdi déng quan tri doc lap cia Cong ty khong qud 02 (hai) nhiém ky

lién tuyc.
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Truong hop tit ca thanh vién Hdi ddng quan tri cting két thiic nhiém ky thi cac
thanh vién dé tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién
méi duge bau thay thé va tiép quan cong viée, trir trudng hop Piéu 1& Cong ty ¢6

quy dinh khéc.

PIEU 7. TIEU CHUAN VA PIEU KIEN THANH VIEN HOI PONG QUAN TR]

1.

Thanh vién Hoi ddng quan trj phai dap tmg céc tiéu chudn va diéu kién sau day:

a) Khong thude dbi twong quy dinh tai khodn 2 Piéu 17 Luét Doanh nghiép;

b) Co trinh dd chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hofc trong
linh vire, nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhét thiét phai la
cd déng clia Cong ty;

¢) Thanh vién Hoi dong quan trj Cong ty c6 thé déng thoi 1a thanh vién Hoi
ddng quan trj ctia cdng ty khéc;

Thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap theo quy dinh tai didm b khoan 1 Diéu 137

Luat Doanh nghiép phai dap (g céc tiéu chudn va diéu kién sau day:

a) Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodic cong ty
con ctia Cong ty; khong phai la ngudi da timng lam vigée cho Cong ty, cong
ty me hoiic cdng ty con ctia Cong ty it nhit trong 03 nim lién trude do;

b) Khong phai 1a nguoi dang hwéng luong, thit lao tir Cong ty, trir cac khoan
phy cdp ma thanh vién Hoi ddng quan trj duge hudng theo quy dinh;

¢) Khong phai la ngudi cd vg hodc chéng, bé dé, bd nudi, me dé, me nudi, con
dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la cd dong lon ciia Cong ty; la
ngudi quan ly cta Cong ty hodc cdng ty con cua Cdng ty,

d) Khéng phai 1a ngudi tryre tiép hodc gian tiép sé hiru it nhdt 01% tong 6 cb
phén c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty;

¢) Khong phai la ngudi da timg 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
sodt cia Cong ty it nhit trong 05 nim lién trwde do, trir truong hop duge bd
nhi¢m lién tuc 02 nhiém ky;

Thanh vién doe 1ap Hoi ddng quan tri phai thong béo véi Hoi dong quan trj vé

viéc khong con dap tmg du céc tiéu chuén va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu

ndy va duong nhién khong con 1a thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri ké tir
ngay khong dap tmg dii cac tidu chuin va diéu kién. Hoi dong quan trj phai thong
bao truong hop thanh vién dgc 1ap Hoi dbng quan tri khong con dap (g di cic
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tiéu chudn va diéu kién tai cudc hop Dai hoi df‘mg ch dong gé[‘l nhét hofic triéu tap
hop Pai hoi déng cd dong dé bau bd sung hoic thay thé thanh vién doc lap Hoi
dbng quan tri trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan duwge thong béo clia thanh

vién ddc 1dp Hoi dong quan tri ¢6 lién quan.

PIEU 8. CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

i,

Chu tich Hoi déng quan trj do Hoi dong quan tri biu, mién nhiém, bdi nhiém

trong sd cdc thanh vién Hoi ddng quan trj,

Chui tich Hoi ddng quan trj Céng ty khdng duge kiém Tong gidm déc.

Chu tich Hoi déng quan trj ¢6 quyén va nghia vy sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi déng quan tri;

b) Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vy cude hop; triéu tap, chu
tr va lam chi toa cude hop Hoi ddng quan tri;

¢)  Tb chirc viée théng qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

d) Giam sat qué trinh t& chirc thye hién cde nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi
ddng quan tri;

e) Chi toa cudc hop Pai hoi dong cd dong;

f)  Lép chuong trinh ¢dng tac va phén cong nhi¢m vy cho cdc thanh vién khéac
trong Hoi dfﬁ‘mg quan trj thue hién viée quan trj hoat dong cia Cong ty.

g) Thay mat Hoi dong quan trj ky cdc vin ban sau:

- Nghj quyét, quyét dinh, quy ché, bién ban, to trinh va viin ban khéc
ctia Hoi dong quan tri va Dai hoi dong cd dong trong trudmg hep Chu
tich Hoi dong quan trj lam chu toa.

- Vin ban phé duyét cic chinh sdch va céc van dé cu thé thudc thim
quyén ctia Uy ban, Hoi ddng ma Chu tich Hoi déng quan trj lam Chu
tich Uy ban, Hoi ddng dé;

- Hop déng kiém todn;

- Hop ddng lao dong dbi véi Tong Giam dbc;

- Céc van ban trién khai thye hién Nghj quyé‘t Hoi dong quén tri va céc
cong viéc quan tri Cong ty;

- Céc van ban khac thudc thim quyén giai quyét cia Hoi dong quan tri.

h)  Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh.
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Trudng hop Chi tich Hai ddng quan tri cé don tir chirc hodc bi bai mién, Hoi
ddng quan tri phai bdu ngudi thay thé trong thoi han 05 (nim) ngay ké tir ngay
nhén don tir chirc hojic bj bai mién.
Trudng hop Chu tich Hai déng quan tri ving mit hoic khong thé thye hién dugce
nhi¢m vu ctia minh thi phai ty quyén bing van ban cho mdt thanh vién khéac thyc
hién quyén va nghia vy cua Cha tich Hoi d[:ing quan trj theo nguyén thc quy dinh
tai Pidu 1¢ cong ty. Trudng hop khéng c6 ngudi duge ty quyén hodc Chi tich
Hoi dong quan tri chét, mat tich, bj tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang
chép hanh bién phép xir Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bét budc, co s gido
duc bt bude, trén khoi noi cu trii, bi han ché hodic mat niing lue hanh vi dan sy,
c6 kho khin trong nhén thire, lam cha hanh vi, bi Toa éan cdm dam nhiém chirc
vu, cim hanh ngh& hodic 1am céng viée nhét dinh thi cdc thanh vién con lai biu
mdt nguoi trong sé cdc thanh vién git chire Chu tich Hoi dong quan trj theo
nguyén tic da sb thanh vién con lai téan thanh cho dén khi ¢6 quyét dinh méi ctia
Hai ddng quan tri.
Chii tich Hoi ddng quan trj phén cong, tiy quyén cho timg thanh vién Hoi dong
quan tr tre tiép theo doi, phu trach mét hodic mot s6 mat cong tic cuia Cong ty.
Nhiém vy, quyén han cu thé cta cdc thanh vién Hoi dong quan trj vé cac mjt
cong tac duge quy dinh trong cac vian ban thudc tig linh vire hoat dong cia
Cong ty. Truomg hop céc ndi dung céng viée chua duge quy dinh cy thé vé
nhiém vy, quyén han xtr 1y, thi thanh vién Hoi dong quan trj duge phan cong tryc
tiép phy trach c6 trach nhiém béo céo véi Chu tich Hoi ddng quan trj dé théng
nhét huéng giai quyét.
Khi xét thdy cin thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky cong ty.
Thu ky cong ty ¢6 quyén va nghia vy sau day:
a) H tro td chire triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong, Hoi dong quan tri; ghi
chép cac bién ban hop;
b)  H6 trg thanh vién Hoi dﬁng quan tri trong viéc thyc hién quyén va nghia vy
durgce giao;
¢) Hb trg Hdi ddng quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan tri

cong ty;
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d) H3 trg Cong ty trong xdy dung quan hé cb dong va bao vé quyén, loi ich
hop phap ctia ¢b déng; viée tudn thi nghia vy cung cép thong tin, cong khai
héa thong tin va thu tuc hanh chinh;

e)  Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh.

PIEU 9. MIEN NHIEM, BAI NHIEM, THAY THE VA BO SUNG THANH
VIEN HQI PONG QUAN TR]

L

Pai hoi ddng ¢d ddng mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truomg hop

sau day:

a) Khong c6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Bidu 155 Luit
Doanh nghiép;

b) €6 don tir chire va duoge chép thuén.

Dai hoi déng cb dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri trong trudmg hop

thanh vién Hoi ddng quéan trj d6 khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi dong

quan tri trong 06 thang lién tuc, trir trudmg hop bét kha khang,

Khi xét thdy cin thiét, Pai hoi dong cd dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi

ddng quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj ngoai trwdmng

hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

Hoi ddng quan tri phai triéu tdp hop Dai hoi dong cd dong dé bau bd sung thanh

vién Hoi dong quan trj trong trudng hop sau day:

a)  S6 thanh vién Hoi ddng quéan tri bi giam qua mot phan ba so véi sb quy
dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan trj phai triéu tép
hop Dai hdi ddng cb dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy sé thanh vién
bi giam qua mot phén ba;

b)  S& lugng thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri giam xudng, khéng bao dam
ty 18 theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 Ludt doanh nghiép;

c)  Trir truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai hdi dong cd
déng bau thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi dong quan trj dd bj mién

nhiém, bai nhiém tai cudc hop gén nhét.

PIEU 10. CACH THUC BAU, MIEN NHIEM, BAI NHIEM THANH VIEN HOI

PONG QUAN TR]
1.

C6 dong hodic nhém cd déng s& hiru tir 10% tong s ¢6 phin phd thong trd 1én co
:\. “'l A b . A II. ¥ . & . A
quyén dé ctr ngudi vao Hoi dong quan tri va thye hién nhur sau:
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a)  Céc cb dong phd thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan
tri phai thong béo vé viéc hop nhém cho cac ¢d dong dir hop biét trude khi
khai mac Dai hoi dt}ing cd dong;

b)  Can cir s6 lugng thanh vién Hoi ddng quén tri, cd déng hodc nhém cb dong
quy dinh tai khodn nay dugc quyén dé ctr mot hodc mot sé ngudi theo quyét
dinh ctia Dai hoi ddng cd dong lam tng cir vién Hai dong quan trj. Trudng
hop sb tmg cir vién duge ¢ déng hoic nhom cd dong dé cir thip hon sb
g ctr vién ma ho duge quyén dé ctr theo quyét dinh cua Pai hoi dong cd
déng thi s8 tmg cir vién con lai do Hoi déng quan tri va céc cb dong khac dé
cur.

2. Truomg hop sb lugng tmg ctr vién Hoi dong quan trj thong qua dé cir va (mg cir
van khéng di sb lugng cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luét Doanh
nghiép, Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém (g ctr vién hogc t6 chirc
d& cir theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty va
Quy ché hoat déng cia Hoi ddng quan tri. Viéc Hoi dbng quan trj duong nhiém
giGi thidu thém (mg ¢t vién phai duge cong bd 16 rang trude khi Dai hoi dong cd
dong bidu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh cia phép luat.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj phai thye hi¢n theo phuong
thirc bau don phiéu, theo dé mdi ¢d déng c6 tdng s phiéu bidu quyét twong img
vai tdng s6 ¢b phdn s¢ hitu nhin véi s6 thanh vién duge bau cia Hoi dbng quan
tri va cd déng c6 quyén don hét hodic mot phan téng sé phiéu bau clia minh cho
mot hojic mdt s6 tng ctr vién. Nguoi tring et thinh vién Hoi dong quan trj dugce
xéc dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng thdp, bit dau tir ing cir vién co so
phiéu biu cao nhit cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu & Cong ty.
Trudng hop ¢6 tir 02 (Hai) (rng cir vién trd [én dat cung 5O phiéu bau nhur nhau
cho thanh vién cudi cling ctia Hoi ddng quan trj thi s& tién hanh bau lai trong sb
cdc g cir vién cé sé phidu bau ngang nhau hogc lyra chon theo tiéu chi quy ché
béu cir hogic Pidu 1& Cong ty.

4. Viéc bdu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan trj do Dai hdi dong
c¢b dong quyét dinh theo nguyén tic bo phiéu.

PIEU 11. THONG BAO VE BAU, MIEN NHIEM, BAI NHIEM THANH VIEN

HOI PONG QUAN TRI
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Truong hop di xéde dinh dugc tng cir vién Hoi dong quan trj, Cong ty phai cong
bd théng tin lién quan dén céc tng cir vién tdi thidu 10 ngdy trude ngay khai mac
hop Dai hoi déng cb dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cd dong co
thé tim hiéu vé cac mg cir vién nay trude khi bo phiéu, (g ctr vién Hoi dong
quan trj phai c6 cam két bfmg van ban vé tinh trung thye, chinh xéc ciia cac théng
tin ¢4 nhén duge cdng bd va phai cam két thye hién nhiém vy mdt céch trung
thyre, cdn trong va vi loi ich cao nhit cia Céng ty néu duge bau lam thanh vién

Hoi dong quan tri. Théng tin lién quan dén (mg cir vién Hoi ddng quan tri duoce

cong bd bao gbm:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b)  Trinh d6 chuyén mon;

¢)  Qué trinh cong tac;

d)  Céc chire danh quan ly khac (bao gdm ca chirc danh Héi ddng quan trj cua
cong ty khéac);

e) Loiich ¢o lién quan téi Cong ty va cac bén co li€n quan cua Cong ty;

d) Cac thdng tin khac (néu co);

f)  Céng ty dai chiing phai cé trach nhiém cong b thong tin vé céc cong ty ma
{ing ctr vién dang ndm gitr chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri, cic chirc
danh quan Iy khac va cac lgi ich ¢6 lién quan téi cong ty cta (g clr vién
Hoi dong quan tri (néu co).

Viée théng béo vé két qua bdu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan

tri thue hién theo céc quy dinh hudng din vé cong bd thong tin.

CHUONG III
HOI DPONG QUAN TRI

PIEU 12. QUYEN VA NGHIA VU CUA HOI PONG QUAN TRI

L,

Hoi ddng quan tri 12 co quan quan Iy Cong ty, c6 toan quyén nhéan danh Céng ty
dé quyét dinh, thye hién quyén va nghia vy ctia cong ty, trir cac quyén va nghia
vu thudc thdm quyén ctia Dai hoi dong ¢ dong.

Hoi ddng quéan tri duge quyén sir dung con diu ctia Cong ty dé thye hién céc
nhiém vu, quyén han cta minh.
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Quyén va nghia vy ctia Hi ddng quan trj do lut phap, Piéu 1& Cong ty va Pai

hoi ddng c¢d déng quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan trj c6 nhimg quyén han va

nghia vy sau:

a)

b)

c)

g)

h)

)

Quyét dinh chién luge, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh
doanh hiing nam cia Cong ty;

Kién nghi loai ¢d phin va tdng sb ¢b phin duge quyén chao bén cla timg
loai;

Quyét dinh ban c¢d phén chua ban trong pham vi s6 ¢d phin dugc quyén
chao ban cua timng loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;
Quy#ét dinh gid ban cd phan va trai phiéu ciia Cong ty;

Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133
Lugt Doanh nghigp;

Quyét dinh phwong an dau tw va du én dau tu trong thim quyén va giéi han
theo quy dinh cua phap ludt;

Quyét dinh giai phap phat trién thi trrong, tiép thi va cdng nghé;

Quyét dinh déu tu hodic ban sd tai san co gia tri dudi 35% tong gid tr tai san
duge ghi trong bdo cdo tai chinh gén nhit ciia Cong ty;

Théng qua hop déng mua, bén, vay, cho vay va hgp dong, giao dich khac
¢6 gia tri tir 35% tbng gia tri tai san tré [én duge ghi trong bio cdo tai chinh
gan nhét ctia Cong ty, trir trwomg hop hop dong, giao dich thude thim quyén
quyét dinh cua Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép
va Diéu 1¢ nay;

Béiu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; bd nhiém, mién
nhiém, ky két hop ddng, chdm dit hop ddng dbi véi Giam ddc hojc Tong
giam doc va ngudi quan ly quan trong khéc do Pidu 1¢ cong ty quy dinh;
quyét dinh tién luong, thu lao, thuéng va lgi ich khéc ctia nhimg nguoi
quan ly do; cir ngudi dai dign theo uy quyén tham gia Hoi dong thanh vién
hoiic Dai hoi dong cd déng & cong ty khac, quyét dinh mirc thu lao va
quyén lgi khac cia nhitng ngudi dé;

Giam sat, chi dao Giam dbc hodc Tdng giam dbc va ngudi quan ly khic

trong didu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay ctia Cong ty;
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k)  Quyét dinh co cdu td chire, quy ché quan Iy ndi bd ctia Cong ty, quyét dinh
thanh ldp cong ty con, chi nhénh, vdn phong dai di¢n va vig¢c gop von, mua
¢6 phén cuia doanh nghiép khac;

[)  Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop dai hoi dong cb dong,
triéu tap hop dai hoi ddng cd dong hoic 14y ¥ kién dé Pai hoi ddng ¢ dong
thong qua nghj quyét;

m) Trinh béo cdo tai chinh hing nim da dugc kiém toan 1&n Pai hoi ddng cd
dong;

n) Kién nghi mirc ¢d tic duge tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra cd tirc
hogc xir ly 16 phét sinh trong qué trinh kinh doanh;

0) Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

p)  Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quén tri, Quy ché ndi bd
vé quan tri cong ty sau khi duge Dai hoi dong cd dong thong qua; quyeét
dinh ban hanh Quy ché hoat ddng ctia Uy ban kiém todn tryc thude Hoi
ddng quan tri, Quy ché vé céng bd théng tin ctia Cong ty;

q) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Luit Chimng
khodan, quy dinh khac ctia phép ludt va Diéu 1&é Céng ty.

4. Héi déng quan tri théng qua nghi quyét, quyét dinh bing bidu quyét tai cude hop,
ldy v kién biing vin ban hodic hinh thirc khéc phii hop véi Didu 1& Cong ty va quy
dinh phép ludt. M3i thanh vién Hoi ddng quan tri 6 mot phiéu biéu quyét.

5. Truong hgp nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri théng qua trai véi quy
dinh ctia phap ludt, nghj quyét Dai hdi déng ¢b dong, Didu 1¢ Cong ty giy thiét
hai cho Cdéng ty thi céc thanh vién tan thanh théng qua nghij quyét, quyét dinh do
phai ciing lién déi chiu trach nhiém cé nhan vé nghi quyét, quyét dinh dé va phai
d&n bu thit hai cho Cong ty; thanh vién phan dbi théng qua nghi quyét, quyét
dinh noi trén duge mién trir trdch nhiém. Truong hop nay, ¢ dong cua Cong ty
¢ quyén yéu cdu Toa an dinh chi thyc hién hodic hity bo nghj quyét, quyét dinh
noi trén,

PIEU 13. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA HOI PONG QUAN TRI TRONG

VIEC PHE DUYET, KY KET HQP PONG GIAO DICH

1. Hoi dng quan tri chép thudn cac hop ddng, giao dich ¢ gia tri nho hon 35%
hodc giao dich din dén tdng gid tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir
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ngdy thyue hién giao dich ddu tién c6 gia tri nho hon 35% tdng gia tri tai san ghi

trén bdo cdo tai chinh gin nhét gitta Céng ty véi mot trong céc ddi tugng sau:

a)  Thanh vién Hoi ddng quéan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Téng gidm ddc,
ngudi quan Iy khéc va ngudi co lién quan ctia cac doi tugng nay;

b) Cé dong, nguoi dai dién iy quyén cua cb dong s& hitu trén 10% tong von
¢d phin phd théng ctia Cong ty va nhitng ngudi ¢ lién quan cia ho;

¢) Doanh nghiép c6 lién quan dén céc ddi twgng quy dinh tai khoan 2 Piéu
164 Lugt Doanh nghié¢p.

Ngudi dai dién Coéng ty ky hop ddng, giao dich phai théng bao cho thanh vién

Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt vé cdc ddi twong cé lién quan déi

v6i hop ddng, giao dich do va giti kém theo dyr théao hgp déng hodic ndi dung chi

yéu cta giao dich. Hoi dong quan tri quyét dinh viéc chép thugn hgp déng, giao

dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhén dugc théng béo, trir trudmg hop

Diéu 1é Cong ty quy dinh mdt thoi han khéc; thanh vién Hoi dong quan trj ¢6 loi

ich lién quan dén céc bén trong hop déng, giao dich khong c6 quyén biéu quyét.

PIEU 14. TRACH NHIEM CUA HOI PONG QUAN TRI TRONG VIEC TRIEU
TAP HQP PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG

Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Dai hoi ddng c¢d dong bt thudmg trong céc

truong hop sau:

a) Hoiddng quan trj xét théy cén thiét vi lgi ich ctia Cong ty;

b) S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb
lugng thanh vién téi thiéu theo quy dinh cua phép ludt;

¢) Theo yéu ciu cta c¢6 déng hodic nhém cé déng quy dinh tai khoan 2 Didu
115 ctia Ludt Doanh nghiép; yéu ciu triéu tap hop Dai hoi dong cd dong
phai duge thé hién bang viin ban, trong dé néu o ly do va muc dich cude
hop, ¢6 di chir ky ctia cdc ¢d dong lién quan hofic viin ban yéu cau duge lap
thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky ciia céc cd déng c6 lién quan;

d)  Theo yéu cau ciia Ban kiém sodt;

e) Cac trurong hop khac theo quy dinh.

Triéu tip hop Pai hoi dong co dong bt thudng

Hoi déng quan trj phai triéu tp hop Dai hji dong cd dong trong thoi han 30 (Ba

muoi) ngay ké tir ngay sb luong thanh vién Hgi dong quén tri, thanh vién doc 1ap
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Hoi ddng quan trj hodic thanh vién Ban Kiém soat con lai it hon s6 lugng thanh
vién téi thiéu theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty hoiic nhin dugc yéu cau quy dinh
tai diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu nay;

Ngudi tridu tap hop Dai hoi ddng cd dong phai thye hién cc cong viée sau ddy:

a) Lép danh séch cb déng c6 quyén du hop;

b) Cung cip thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sich c¢6
dong;

¢) Lép chuong trinh va ndi dung cude hop;

d)  Chudn bj tai liéu cho cudc hop;

e) Dy thao nghi quyét cua Pai hi ddng cb dong theo ndi dung dy kién cta
cudc hop; danh séch va théng tin chi tiét ctia cac img cir vién trong trudng
h{;rp_bf"iu thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soét;

f)  Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Guri thong bao moi hop dén timg ¢b déng ¢6 quyén dy hop theo quy dinh
Ludét doanh nghiép;

h)  Cac cong viéc khac phuc vy cudc hop.

PILU 15. CAC TIEU BAN GIUP VIEC HOI PONG QUAN TRI

1.

Hoi ddng quén tri ¢6 thé thanh 1ap tiéu ban tryc thude dé phu trach vé chinh sach
phat trién, nhan sy, luong thuong, kiém toan ndi by, quan ly rii ro. S6 lugng
thanh vién cua tiéu ban do Hdi ddng quan tri quyét dinh ¢6 toi thiéu la 03 (Ba)
ngudi bao gém thanh vién ctia Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Hoat
ddng ctia tiéu ban phai tuan thi theo quy dinh cia Hoi ddng quan tri. Nghi quyét
clia tidu ban chi ¢6 hiéu lyc khi c6 da sb thanh vién tham dy va biéu quyét thong
qua tai cudc hop clia tiéu ban.

Viéc thue thi quyét dinh cua Hoi df’itlg quan trj, hodc ctia tiéu ban trire thude Hoi
ddng quan tri phai phit hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai
Piéu 1&é Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan trj Cong ty.

Chwong 1V
CUQC HOP HQI PONG QUAN TRI

PILU 16. CUQC HOP HOI PONG QUAN TRI
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Chui tich Hoi dong quan trj duge biu trong cudc hop dau tién ciia Hi dong quan

trj trong thoi han 07 (Bay) ngdy lam viée ké tir ngay két thic bdu ctir Hoi dong

quan trj do. Cudc hop nay do thanh vién co s6 phiéu bau cao nhét hoic ty 1§

phiéu biu cao nhét triéu tap va chu tri. Truémg hgp c6 nhiéu hon mdt thanh vién

c6 sb phiéu bau hoic ty 1& phiéu bdu cao nhit va ngang nhau thi cdc thanh vién

biu theo nguyén tic da s dé chon 01 (Mot) ngudi trong sd ho triéu tip hop Hoi

ddng quan tri.

Hoi ddng quan tri phai hop it nhdt mdi quy 01 (Mot) ldn va c6 thé hop bt

thuong,

Chu tich Hoi déng quan trj triéu tip hop Hoi ddng quan trj trong trudng hop sau

day:

a) Codé nghi ctia Ban kiém sodt hogic thanh vién doc lip Hoi ddng quan tri;

b) Co dé nghi ctia Gidm dbc hodc Tong giam dbc hodc it nhédt 05 (Ndm) ngudi
quan ly khdc;

¢)  Cé dé nghi ctia it nhat 02 (Hai) thanh vién Hoi déng quan tri;

Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai duge lap thanh vin ban, trong d6 néu

1 muc dich, vin dé can thao ludn va quyét dinh thudc thim quyén ctia Hoi dong

quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tip hop Hoi ddng quan tri trong thoi han 07

(Béy) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc dé nghj quy dinh tai khoéan 3 Diéu

nay. Trudong hop khéng tridu tip hop Hoi déng quan trj theo d& nghj thi Chu tich

Hoi ddng quén tri phai chiu trdch nhiém vé nhimng thiét hai xay ra dbi véi Cong

ty; ngudi dé nghi ¢6 quyén thay thé Cha tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi

ddng quan trj.

Chu tich Hoi df’mg quan tri hodic ngudi trigu tap hop Hoi c’[t'z'mg quan trj phai gui

théng bao mdi hop chdm nhét 1a 03 (Ba) ngay lam viée trude ngdy hop. Thong

bdo moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cédc

vin d& thao ludn va quyét dinh. Thong bio moi hop phai kém theo tai liéu sir

dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong bao moi hop Héi dft‘mg quan tri c6 thé gtri bang gidy moi, dién thoai, fax,

phuong tién dién tir hofic phwong thire khic do Diéu 1§ Cong ty quy dinh va bao
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10.

11.

12.

dam dén dugce dia chi lién lac cla timg thanh vién Hoi déng quan tri duge ding

ky tai Cong ty.

Chu tich Hoi dong quan trj hodic ngudi triéu tap gui thong bao mai hop va cdc tai

liéu kém theo dén céc thanh vién Ban Kiém soat nhu doi véi céc thanh vién Hoi

ddng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soét ¢c6 quyén dy cic cudc hop Hoi ddng quan tri; co

quyén thao ludn nhung khong dugce biéu quyét.

Cudc hop Hoi dfing quan tri dugc tién hanh khi c6 tir 3/4 tong s6 thanh vién tros

lén dy hop. Truong hop cudc hop duge triéu tip theo quy dinh tai khodn nay

khong di sb thanh vién dy hop theo quy dinh thi dugc triéu tép lan thir hai trong

thoi han 07 (Bay) ngay ké tir ngay dy dinh hop lan thir nhit. Trudng hop nay,

cude hop duge tién hanh néu ¢6 hon mdt nira s6 thanh vién Hoi déng quan tri dy

hop.

Thanh vién Hoi dong quan trj dugc coi la tham dy va biéu quyét tai cude hop

trong truong hop sau day:

a)  Tham du va biéu quyét trire tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ngudi khéc dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan
11 Piéu nay;

¢) Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghj tryre tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thirc dién tir khac;

d) G phiéu biéu quyét dén cudce hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

e) G phiéu biéu quyét bing phuong tién khéc.

Trudong hop giri phiéu bidu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu quyét

phai dung trong phong bi dan kin va phai dwgc chuyén dén Chu tich Hai dong

quan tri chdm nhét 1a 01 (Mdt) gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyé! chi dugce

mé trude sy chimg kién cia tat ca nhig ngudi dy hop.

Thanh vién phéi tham dy diy du cac cude hop Hoi déng quan tri. Thanh vién

duoc tiy quyén cho ngudi khac dy hop va biéu quyét néu duge da sb thanh vién

Hbi ddng quén tri chép thudn.

Nghi quyét, quyét dinh cta Hoi ddng quan trj duge thong qua néu duge da sb

thanh vién dy hop tén thanh; truomg hop s phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi

cting thude v& phia c6 y kién ciia Chu tich Hoi déng quén tri.
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13. Biéu quyét tai cac cude hop Hoi dong quan tri:

a)

b)

d)

M3i thanh vién Hoi dong quan tri tham dy hop Hoi dong quan tri s& co mt
phiéu biéu quyét tai cude hop Hoi dong quan trj. Néu thanh vién Hoi dong
quan trj khéng thé tham dy hop thi c6 thé iy quyén biéu quyét cia minh
bang vin ban cho mot thanh vién Hoi déng quan trj khéc (la dbi trong dugc
phép tham gia biéu quyét) thue hién biéu quyét thay.

Thanh vién Hoi ddng quan trj ¢é quyén lgi lién quan téi vin dé duge dua ra
Héi ddng quan tri quyét dinh s& khong duge phép tham gia biéu quyét dbi
véi vén dé doé va khéng duoc tinh vao sé luong dai bidu yéu cdu c6 mit tai
cudc hop, ddng thoi ciing khdng duge nhan ty quyén cta thanh vién HPQT

khéc dé tham gia biéu quyét vén dé do.

Néu c6 nghi ngd ndo néy sinh tai mot cude hop lién quan dén quyén lgi cia
thanh vién Hoi ddng quén tri hodic lién quan dén quyén duge bidu quyét cla
thanh vién Hoi dong quan tri va nhitng nghi ng&r d6 khéng duge thanh vién
Hoi ddng quéan tri d6 ty nguyén giai quyét bing cach chip thudn tir bo
quyén biéu quyét, thi nghi ngdr do s& duge chuyén téi Chi toa ctia cude hop.

Phan quyét ciia Chu toa s€ co gia trj cudi cling va c6 tinh két luan.

Bét ky thanh vién Hoi ddng quén tri ndo ¢ lién quan dén mot Hop dong
duge néu trong Khoan 1, DPiéu 167 ctia Luat Doanh nghiép sé dugc coi la
¢6 quyén loi vat chit déi véi Hop dong dé.

Thanh vién Hai dong quan tri, néu theo sy hiéu biét ciia minh, thiy c6 lién
quan di 13 tryc tiép hay gién tiép téi mot Hop ddng, mdt thoa thudn hay
mot Hop ddng dy kién hogic mdt thoa thugn dy kién ky két véi Cong ty,
phai khai bao ban chét quyén lgi lién quan tai cudc hop Hoi dbng quan tri,
Tai day, Hoi dong quan tri s& xem xét viée ¢6 ky két cac Hop dong hodc
thoa thudn do khong, néu nhu sau ndy mai biét vé& sy ton tai quyén loi do
ctia minh hay trong bit cir truémg hop nao khac, thanh vién d6 phai thong
béo tai cudc hop Hoi dE‘mg quan trj déu tién sau khi thanh vién do biét duge

. r A .
da c6 quyén lgi lién quan.

14. Cudc hop Hoi ddng quén tri phai dugc ghi Bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va luu
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15,

gitt dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban hop Hoi déng quan tri duge ldp bang
tiéng Viét va phai dwge tit ca cac thanh vién Hoi déllg quan tri tham du hop ky
tén. Chu toa, thu ky va céc thanh vién Hoi ddng quan trj tham du hop phai lién
déi chju trach nhiém vé tinh chinh x4c va trung thyuc ctia Bién ban hop Hoi dong
quan trj. Chi toa cudc hop c6 trach nhiém bd tri 1ap va giri Bién ban cudc hop
cho céc thanh vién Hoi déng quan tri va nhitng Bién ban d6 s& dugc coi 1a nhiing
bz:ing chirng mang tinh két ludn vé cong vige tién hanh tai cdc cudc hop d6, trir
trudng hop ¢6 nhimg khiéu nai lién quan dén noi dung cua Bién ban dé trong
thoi han 10 (Mudi) ngay, ké tir ngay giri Bién ban.

Trudng hop do anh hwdng béi cac quy dinh cia Co quan Nha nudc c6 thim
quyén déin dén viéc td chire cude hop Hoi dong quan trj truc tiép khong thé tién
hanh tryc tiép thi Hoi dong quan tri cé quyén td chirc hop bang hinh thirc truc

tuyén.

PIEU 17. BIEN BAN HOP HOI PONG QUAN TRI

i

Céc cudc hop Hoi déng quan trj phai duge ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va

luru gitt dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va ¢6 thé

lap thém béng tiéng nuée ngoai, bao gdm céc ndi dung chi yéu sau déy:

a) Tén, dja chi try s& chinh, ma sd doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

c) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop:

d) Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc nguoi duge ty quyén du hop va céch
thirc dur hop; ho, tén céac thanh vién khong du hop va ly do;

e) Vin dé duoc thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

d) Toém tét phat biéu y kién cta ting thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién
ctia cudc hop;

f)  Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khong tén
thanh va khong c6 y kién;

g) Vian dé da duge thong qua va ty 16 biéu quyét théng qua tuong tmg;

h)  Ho, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir trudmg hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay.

Trudng hgp chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duge

tit ca thanh vién khac ctia Hoi ddng quan tri tham dy hop ky va c6-ddy du noi
Trang 18/ 24

S o Ty g W



dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién
ban nay cé higu lyc,

Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém v& tinh trung thye va chinh xédc ctia ndi dung bién ban hop Hoi ddéng quan
tri.

Bién ban hop Hoi ddng quan trj va tai lidu sir dung trong cudc hop phai duge luu
gitt tai tru s& chinh ctia Cong ty.

Bién ban lap bing tiéng Viét va bing tiéng nude ngoai c6 hidu lyc phap 1y nhu
nhau. Truong hgp co sy khac nhau vé ndi dung giira bién ban béng tiéng Viét va

bang tiéng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duge ap dung.

PILU 18. LAY Y KIEN THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

L

Viéc lﬁy y kién céc thanh vién Hoi dé}ng quén trj duge thye hién trong thoi gian

gitra hai phién hop ctia Hi ddng quan tri dé théng qua quyét dinh vé mét hodic

mot s6 véan dé.

Chu tich Hoi dong quan tri quyét dinh vige 14y v kién céc thanh vién Hoi dong

quan tri bang Phiéu ldy y kién. Thoi han chdm nhét dé tra 161 Phiéu lay y kién la

07 (Bay) ngay, néu trong Phiéu ldy y kién khong c6 quy dinh khéc. Phiéu ly y

kién céc thanh vién Hoi dong quan tri duge quan ly, luu gitt nhu Bién ban hop

Hoi dong quan trj.

Két qua ldy ¥ kién thanh vién Hoi ddng quan trj duge téng hop thanh Bién ban

t{’f‘ung hop y kién cua cdc thanh vién Hoi ddng quan tri va Nghi quyét Hoi dong

quan tri.

Quyét dinh duge thong qua boi Hoi ddng quan tri théng qua vige ldy ¥ kién biing

viin ban c6 gia trj twong duong véi mét quyét dinh dwge cac thanh vién Hoi dong

quan tri thong qua tai mot cudc hop duge tri¢u tip va td chire thong thuong, néu:

a) Pugc sy nhat tri bﬁng vin ban cua da s céc thanh vién Hoi dong quan trj
¢6 quyén tham gia biéu quyét ddi véi vin dé dua ra xin y kién,

b)  Sé lwong thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén tham gia biéu quyét bing
viin ban phai dap (mg dwge didu kién vé s lugng thanh vién bét bude phai

co dé tién hanh hop Hoi dong quan tri.
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CHUONG V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iCcH

PIEU 19. TRINH BAO CAO HANG NAM
1. Két thiic nim tai chinh, Hoi dong quan trj phai trinh Dai hoi dong cd dong bao céo

sau day:

a) Béo cdo két qua kinh doanh ctia Céng ty;

b) Bado cdo tai chinh;

¢) Bio cdo danh gi4 cong tac quan 1y, diéu hanh Cong ty;

d) Baocao tham dinh cua Ban Kiém soat.

Bdo céo quy dinh tai céc diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai duge giri dén Ban
kiém sodt dé thAm dinh chdm nhét 12 30 (Ba muoi) ngdy truée ngay khai mac
cugc hop Pai hoi ddng cb ddng thuong nién néu Diéu 1& Cong ty khong co quy
dinh khac.

Béo cdo quy dinh tai céc khoan 1, 2 Biéu nay, bio cdo thim dinh ctia Ban kiém
sodt va bao cdo kiém toan phai dwgc luu giir tai try s& chinh ctia Cong ty chim
nhét 13 10 (Mudi) ngdy trude ngay khai mac cude hop Pai hoi ddng cb dong
thudng nién néu Diéu I cong ty khéng quy dinh thoi han khac dai hon. C6 dong
s& hitu ¢6 phin ctiia Cong ty lién tyc it nhdt 01 (M6t) ndm c6 quyén ty minh hodc
cling véi ludt su, ké toan vién, kiém todn vién c6 chirmg chi hanh nghé trire !iép

xem xét bao cdo quy dinh tai Diéu nay.

PIEU 20. THU LAO, THUONG VA LOI iCH KHAC CUA THANH VIEN HOI
PONG QUAN TRI

1.

Cong ty ¢6 quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi ddng quan trj theo két
qua va hi¢u qua kinh doanh.

Thanh vién Hai déng quan tri duge hudng thi lao céng vige va thuong. Thu lao
cong viée duge tinh theo sb ngay cong céan thiét hoan thanh nhi¢m vy ctia thanh
vién Hoi ddng quan tri va mirc thi lao mdi ngay. Hoi ddng quan tri dur tinh mirc
tht lao cho timg thanh vién theo nguyén tdc nhat tri. Téng mirc thi lao va thudng
ctia Hoi déng quan trj do Pai hoi déng c¢d déng quyét dinh tai cude hop thuong

nién,
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Thil lao ctia timg thanh vién Hoi dong quan tri duge tinh vao chi phi kinh doanh
clia Cong ty theo quy dinh ctia phép ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé
hién thanh muc riéng trong béo c4o tai chinh hing nam ctia Cong ty va phai béo
céo Dai hoi dong cd dong tai cude hop thudng nién.

Thanh vién Hoi dong quan trj nim git chirc vy diéu hanh hojc thanh vién Hoi
d("}ﬂg quan trj lam viéc tai céc tiéu ban ctia Hoi d-f“mg quan tri hodc thuc hién
nhitng cong vi€éc khac ngoai pham vi nhiém vy théng thuong ctia mot thanh vién
Hoi di’mg quan trj, c6 thé dugc tra thém thu lao dudi dang mdt khoan tién cong
tron goi theo tirng lan, lurong, hoa hong, phﬁn trim loi nhuén hodc dudi hinh thirc
khac theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan trj.

Thanh vién Hoi df‘)llg quan tri ¢6 quyén dugce thanh todn tit ca céc chi phi di lai,
an, ¢ va cac khoan chi phi hgp ly khac ma ho dé phai chi tra khi thye hién trach
nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ciia minh, bao gdm ca céc chi phi phét sinh
trong vi¢c téi tham dy céc cude hop Pai hoi df‘mg cd déng, Hoi dong quan tri
hodic céc tiéu ban cua Hoi dong quan trj.

Thanh vién Hdi dong quan tri c6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhi¢m
sau khi ¢o sy chip thudn cia Pai hoi dong ¢d dong. Bao hiém nay khong bao
gbm bao hiém cho nhirng trach nhiém ctia thanh vién Hdi déng quan trj lién quan

dén viéc vi pham phap luat va Diéu 1é Céng ty.

PIEU 21. CONG KHAI CAC LOQI iCH LIEN QUAN

|

Thanh vién Hoi ddng quan trj ciia Céng ty phai ké khai cho cdng ty vé cac loi ich

lién quan ctia minh, bao gdm:

a)  Tén, ma sé doanh nghi¢p, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia
doanh nghiép ma ho ¢6 s& hitu phan vén gép hodc ¢d phin; ty 1& va thoi
diém s hivu phan vdn gép hoiic ¢d phan do;

b) Tén, mi sb doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia
doanh nghiép ma nhirng ngudi cé lién quan cia ho cling s& hitu hodc so
hitu riéng phin vin gop hoic ¢d phén trén 10% vdn diéu 18,

Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai dugc thyuc hién trong thdi han

07 (Bay) ngay lam viée, ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc sira ddi, bd

sung phai dugc théng béo véi Cong ty trong thoi han 07 (Bay) ngay lam viée, ké

tir ngdy 6 sira ddi, bd sung tuong (mg.
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Thanh vién Hgi dong quan trj nhan danh ca nhan hodic nhan danh ngudi khéc dé
thye hign cong viée dugi moi hinh thire trong pham vi ¢éng viéc kinh doanh cua
Cong ty déu phai giai trinh ban chét, ndi dung cua cong vige do trude HoOl déng
quan trj va chi duge thue hién khi duoc da sé thanh vién con lai cia Hoi dong
quan tri chdp thudin; néu thye hién ma khoéng khai bao hogic khéng dwoc sy chép
thudn ctuia Hoi dﬁ[lg quan tri thi tat ca thu nhip cé dugce tir hoat dong do thude vé

Cong ty.

CHUONG VI
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

PIEU 22. MOI QUAN HE GIUA CAC THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

1.

Quan hé giita céc thanh vién Hoi dong quan tri la quan hé phdi hop, céc thanh
vién Hoi dbng quan trj ¢6 trach nhiém théng tin cho nhau vé vén dé c6 lién quan
trong qua trinh xwr ly céng viéc dugc phin cong.

Trong qua trinh xir 1y céng viée, thanh vién Hoi ddng quan trj duge phan cong
chiu trach nhiém chinh phai chu dong phbi hop xu Iy, néu ¢6 vén dé lién quan
dén linh vuc do thanh vién Hoi dong quan tri khéc phuy trach. Trong truomg hop
gitta cac thanh vién Hoi ddng quan tri con ¢6 y kién khéc nhau thi thanh vién
chiu trach nhiém chinh bdo cdo Chu tich Héi dong quan trj xem xét quyét dinh
theo tham quyén hoiic td chirc hop hoiic ldy ¥ kién clia cdc thanh vién Hoi dong
quan trj theo quy dinh ctia phép luét, Diéu 1§ cong ty va Quy ché nay.

Trong trudng hgp co su phdn cong lai gitra cdc thanh vién Hoi df‘:-ng quan tri thi
cac thanh vién Hoi déng quan trj phai ban giao cong viéc, hd so, tai lidu lién
quan. Viéc ban giao nay phai dwgc ldp thanh vin ban va bao cdo Chu tich Hoi

dong quan trj vé viéc ban giao do.

PIEU 23. MOI QUAN HE VOI BAN PIEU HANH

Vi vai trd quan tri, Hi ddng quan trj ban hanh céc nghi quyét dé Téng giam déc va
bd mdy diéu hanh thyc hién. Pong thoi, Hoi dong quan trj kiém tra, giam sat thyre hién
céc nghi quyét.

PIEU 24. MOI QUAN HE VOI BAN KIEM SOAT

I

Mdi quan hé giita Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat la quan hé phdi hep. Quan
hé lam vigc gitta Hoi ddng quan tri véi Ban Kiém sodt theo nguyén tic binh ding
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va doc lap, dong thoi phdi hop chit ché, hd trg 1an nhau trong qua trinh thye thi
nhiém vu.

Khi tiép nhan céc bién ban kiém tra hofic bdo céo tdng hop ciia Ban Kiém sodt,
Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém nghién ctru va chi dao céc b phén cé lién quan

xdy dung ké hoach va thyc hién chdn chinh kip thoi.

CHUONG VII
CHE PO HOI HOP VA CHI PHI CONG TAC

DIEU 25. CHE DO HQI HQP VA PI CONG TAC

L.

2,

Chu tich Hi dong quan trj ¢ trach nhiém dai dién cho Hoi dong quan tri tham
gia céc cude hop clia cac co quan, don vi theo gidy moi Hoi déng quan trj va céc
cude hop khac moi dich danh Chui tich Hoi déng quén tri. Trong trwdng hop Chu
tich Hoi dong quan trj khong thé tham dy duge, thi cir ngudi khac di hop thay,
trir treomg hop co quan mai hop khéng chip nhan ngudi thay thé.,

Tty theo tinh chat va ndi dung cong viée, Chu tich Hoi dong quan tri co thé yéu

céu can by, nhan vién Cong ty cd lién quan cuing tham gia.

PIEU 26. PIEU KIEN VA CHI PHI LAM VIEC CUA CAC THANH VIEN HOI
PONG QUAN TRI

7

Phong lam viéc ctia Chu tich va cdc thanh vién chuyén trach Hoi déng quan tr
duge dit tai Tru s& chinh ctia Cong ty. Diéu kién, phuong tién lam viée, vén
phong phétm phuc vu hoat dong ctia cdc thanh vién Hoi dong quan tri duge dp
dung theo quy dinh chung cua Cong ty.

Chi phi hoat dong dé phyc vy cho nhiém vy ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri
do Chu tich Hoi ddng quan trj duyét (tir nhitng khoan chi da duge dinh mirc) va
duge thanh toan vao chi phi ctia Cong ty theo chiing tir, hod dom phit hgp véi ché
d6 ké toan, tai chinh theo quy dinh ctia Phép luat va ctia Cong ty.

Chu tich Hdi ddng quan trj va cdc thanh vién khic cta Hoi ddng quan tri dugc
huong thi lao cong vu theo Nghi quyét ctia Dai hoi ddng ¢ déng va duge thanh

toan cac chi phi hop 1y can thiét khéc trong qua trinh thyc hign nhiém vu.

CHUONG VIII
PIEU KHOAN THI HANH
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PIEU 27. HIEU LU'C THI HANH
I.  Nhitng ndi dung khic vé& ché do lam viéc cua Hoi ddng quan trj néu chua duge
dé cap dén trong Quy ché nay, sé& duge thyc hién theo cac quy dinh c6 lién quan
ctia Phép ludt, Piéu 1 va cdc vin ban ndi bd khic cia Cong ty.
2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, gbm 27 Didu va c¢6 hiéu lyc ké tir ngay
ky ban hanh./.
TM. HOI PONG QUAN
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CONG TY CO PHAN PAUTU COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
V. Poc ldp - Ty do - Hanh phiie

o e e

TP. Hé Chi Minh, ngay 15 théng 12 ndm 2021

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Céin ctr Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 éwrpe Quéc héi nuwée Cong hoa Xa hoi Chil
nghia Viét Nam théng qua ngay 26 thang 11 ndm 2019,

Cédn etr Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/0H14 dwge Quée héi miede Cong hoa Xa hoi
Chut nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020,

Céin cit Nghi dinh sé6 155/2020/NP-CP ngay 31 thdang 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chitng khodn;

Céin cit Théng tie 6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 ném 2020 ctia B trieomg Bg
Tai chinh hwéng din mét 56 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing
tai Nehj dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu evia Ludt Chitng khodn;

Céin cit Piéu l¢ Céng ty c6 phan Pau tw va Phdt trién Xdy dung;

Céin cit Nghj quyét Dai hoi dong cé dong s6 01/12/2021/NO-DHPCP ngay 15 thang 12 ném 2021,

Ban kiém sodt ban hanh Quy ché hoat déng ciia Ban kiém sodt Cong ty ¢é phan Pau tir
va Phdt trién Xdy dung;

Quy ché hoat dong ciia Ban kiém sodt Céng ty cé phdan Pau tie va Phdt trién Xay ding

bao gom cdc néi dung sau:
CHUONG I
QUY PINH CHUNG
PIEU 1. PINH NGHIA

1. “Céng ty” la Cong ty Cb phan Pau tu va Phat trién Xdy dung duge thanh lap va
hoat dong hgp phap theo quy dinh cta Phap luét Viét Nam.

2. “PHPCP” la Pai hoi ddng cb dong ciia Cong ty;
3. “HPQT” la Hoi dong quan trj ciia Cong ty;
4,  “BKS” la Ban Kiém soat ctia Cong ty
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5. “Ban Piéu hanh” |2 nhitng cén b quan 1y, diéu hanh chu chét ciia Cong ty gdm
Téng Gidm ddc va cac Pho Tdng giam dbe;

6. “Ngudi quan Iy Céng ty” 1a Chi tich HDQT, Thanh vién HPQT va Téng gidm
dbc;

7. “Nguwdi quin Iy khac” 12 Pho Tong giam dde, Ké todn trudng va céc vi tri quan
Iy khéc trong Céng ty dugc Hoi ddng quan trj phé chudn.

8.  “Ngudi c6 lién quan” 1a c4 nhén, td chirc ¢é quan hé tryrc tiép hodic gin tiép voi
doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 23 Diéu 4 Luét Doanh nghiép;

9. “Luit Doanh nghi¢p” la Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duge Qubc hoi
nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 06 ndm 2020,

10. “Quy ché” dugce hiéu la Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém sodt Cong ty.

Céc tiéu dé (chuong, diéu) ctia Quy ché duge thé hién dé nhim thuén tién cho viéc theo

doi va khong anh huéng téi y nghia, ndi dung ctia Quy ché.

Cac tir hodic thudt ngir dd duge dinh nghia trong Ludt Doanh nghiép, Diéu & Cong ty s&

¢6 nghia trong ti trong Quy ché nay néu khéng méu thuin véi chi thé hodic ngir canh.

PIEU 2. PHAM VI PIEU CHINH VA POI TUQNG AP DUNG

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Ban kiém so4t quy dinh co céu to chirc
nhén sy, tiéu chudn, diéu kién, quyén va nghia vu ctia Ban kiém sodt va céc thanh
vién Ban kiém sodt theo quy dinh tai Luit Doanh nghiép, Piéu 1é cong ty va cac
quy dinh khac c6 lién quan.

2. Déi tugng dp dung: Quy ché hoat dong ciia Ban kiém sodt dugc dp dung cho Ban
kiém sodt va céc thanh vién Ban Kiém soat.

PIEU 3. NGUYEN TAC HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Ban kiém soat lam viéc theo nguyén tic tip thé. Céc thanh vién cua Ban kiém sodt chju
trach nhiém cé nhén vé phin viéc cta minh va ciing chiu trach nhiém truée Pai hoi déng
¢b dong, trude phap ludt vé cac cong viée, quyét dinh ctia Ban Kiém soét.

CHUONG II
THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)

DPIEU 4. QUYEN, NGHIA VU VA TRACH NHIEM CUA THANH VIEN BAN
KIEM SOAT
I.  Tuén thu ding phép ludt, Diéu 1é cong ty, nghi quyét Pai hoi dong cd dong va dao
dire nghé nghiép trong thye hién quyén va nghia vu dugc giao.
2. Thyc hién quyén va nghia vu duge giao mdt cach trung thire, cin trong, tdt nhét
nhim bao dam loi ich hop phép téi da cua Céng ty.
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Trung thanh véi lgi ich cua Cong ty va ch dong; khong lam dyng dia vi, chirc vy
va str dung théng tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac ctia Cong ty dé tu
loi hodc phuc vu loi ich cta to chire, ca nhén khac.

Nghia vu khéc theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghigp va Biéu 1¢ cong ty.

Truémg hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay ma gay thiét hai
cho Cong ty hoiic ngudi khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chiju trach nhiém
cé nhén hoic lién déi bdi thudng thiét hai d6. Thu nhép va loi ich khac ma thanh
vién Ban Kiém sodt ¢6 duoc do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

Trudng hop phat hién ¢ thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thyc hién quyén
va nghia vu dugc giao thi phai thong béo bing viin ban dén Ban kiém sodt, yéu cau
ngudi ¢6 hanh vi vi pham chidm dirt hanh vi vi pham va khiic phuc héu qua.

Céac quyén va nghia vu khac duge quy dinh tai Piéu 1¢é Cong ty va quy dinh cia
phap ludt.

PILU 5. NHIEM KY VA SO LUQONG THANH VIEN BAN KIEM SOAT

1.

Ban kiém soat cé tir 03 (ba) dén 05 (néim) thanh vién, nhiém ky ctia thanh vién Ban
Kiém soat khong qua 05 (ndm) ndm va c6 thé duge biu lai véi s nhiém ky khong
han ché.

Thanh vién Ban kiém sodt khong nhit thiét phai 1a ¢ déng ctia Cong ty.

Ban kiém soat phai c6 hon mot nira sb thanh vién thudmg tra & Viét Nam,

Truong hop thanh vién Ban Kiém sodt ¢6 ciing thoi diém két thic nhiém ky ma
thanh vién Ban kiém sodt nhiém ky méi chua duge bau thi thanh vién Ban kiém
sodt dd hét nhiém k¥ vén tiép tuc thue hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh
vién Ban kiém soat nhiém ky méi duge bau va nhan nhiém vu.

PILU 6. TIEU CHUAN VA PIEU KIEN THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Thanh vién Ban kiém sodt phai dap trng cac tiéu chudn va diéu kién sau day:

).

C6 néng lye hanh vi din sy ddy du va khong thude ddi tuong bi cdm thanh lap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctiia Ludt Doanh nghiép;

Puge dio tao mét trong cac chuyén nganh ve kinh té, tai chinh, ké toén, kiém toan,
ludt, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh pht hgp véi hoat dong kinh doanh
cua Cong ty;

Khéng phai la vo, chong, bd dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chf?mg, me chéug, bd
vy, me vg, con dé, con nudi, con ré, con dau, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré,
em ré, chi ddu, em dau, anh rudt ctia vg, anh rudt cia chf:‘mg, chi rudt cua vo, chi
rudt cla chc:‘}ng, em rudt cia vg, em rudt cua chf‘mg cua thanh vién HPQT, Gidm
ddc hodc Tong gidm dbe va ngudi quan Iy khac;

Khéng phai 1a nguoi quan 1y Cong ty, khong nhét thiét phai 1a ¢b dong hodc ngudi
lao dong cua Cong ty;
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5. Coé dgo dirc va phiam chét nghé nghiép, trung thuc;

6.  Khong bi két an hodic da timg thi hanh an déi véi céc toi hinh sir theo quy dinh cua
nude Cong hoa xd hdi chi nghia Viét Nam hodc tai nuée ngoai;

7. Khéng duge lam viée trong bo phan ké todn, tai chinh clia Cong ty;

8. Khéng dugc la thanh vién hay nhan vién cia td chirc kiém todn duge chip thudn
thure hién kidm todn céc béo cdo tai chinh ciia Cong ty trong 03 nam lién trude do;

9.  Tiéu chuén va diéu kién khéc theo quy dinh khac ctia phap ludt c6 lién quan va
Diu I& cong ty.

PILU 7. TRUONG BAN KIEM SOAT

1. Trudong Ban kiém soét phai c6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én thude mdt trong céc
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké todn, kiém toan, ludt, quan trj kinh doanh hogc
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat déng kinh doanh ctia doanh nghiép.

2. Trudmg Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sé cdc thanh vién Ban kiém
sodt; viéc bau, mi&n nhiém, bii nhiém theo nguyén tic da sd. Kiém soat vién c6 sb
phiéu biu cao nhét s& tré thanh Trudng ban Kiém soét

3. Trong truwdmg hgp nhitg ngudi dugce dé cir hojc tw (g ctr vi tri Trudng ban Kiém
sodt ¢6 cling s& phiéu bau thi s& dugc giai quyét va can cir thém cdc didu kién sau
theo thir ty tru tién tir trén xudng dé xéc dinh ngudi du tidu chudn 1am Trudng ban
Kiém so4t:

- Diéu kién thir nhat: Kinh nghiém chuyén mén hoat déng chuyén trach va lién
tyuc d6i véi mang Kiém soat ndi by dugc tinh ké tir thai diém lam Kiém soat
vién ciia Ban Kiém sodt cho dén khi trd thinh Truéng ban Kiém sodt (néu
c0). Vige giir chirc danh Kiém sodt vién khong phu thudc vao ngudoi dé co
phai la Kiém sodt vién ctia Cong ty hay khong, Néu 1a Kiém soat vién cia td
chirc khac trurde kia thi ngudi dé phai chimg minh duge vé qué trinh cong tc.

- Diéu kign thir hai: Xét vé dd tudi cia ngudi duge bau lam Trudng ban Kiém
sodt, Trong trudng hop ngudi ndo b tudi lén hon thi s& duge biu lam Trudng
ban Kiém soat. Néu nhu nhitng ngudi duge bau déu cé cung tudi thi sé tinh
dén ngay sinh, thang sinh theo nam duong lich dé xdc dinh.

- Diéu kién thir ba: Thoi gian thudng trd tai Viét Nam phai ludn dam bao it
nhét lién tuc tir 09 (chin) théng tré 1én va khéng viing mit khoi lanh thd Viét
Nam qua 03 (ba) thang lién tuc. Uu tién ngudi thudng trd thudng xuyén tai
linh thd Viét Nam.

4. Quyén va nghia vu ctia Truong Ban kiém soét bao gdm:

a)  Thay mit Ban Kiém sodt triéu tip hop vi/hoiic véi tu cach Trudng ban Kiém
sodt triéu tdp hop céc cudc hop ciia Ban Kiém sodt hojc trigu tip hop
DHDCD, HPQT theo quy dinh Piéu 1& Céng ty, Luat Doanh nghiép hién
hanh hoic cic truong hop khac.
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b)

d)

e)

g

h)

i)
k)
D

m)

Lam chu toa cic cude hop do Ban Kiém soat triéu tap;

Pugc quyéu diéu khién cudc hop Pai hdi dong cb dong ddi vdi céde truong
hop quy dinh tai diém a Khoan 2 DPiéu 20 Diéu 1¢ Cong ty va Diéu 146 Luat
Doanh nghi€p hién hanh.

Xdy dung chwong trinh hoat dong ctia Ban Kiém soat twong (mg véi mdi
thang, quy, ban nién va nam theo ké hoach nhim dam bao hoat dong hiéu
qué va kidém soat tot va phat hién kip thoi céc sai sét trong qué trinh hoat
dong cua Cong ty.

Phén cong nhiém vy cho cac thanh vién cua Ban Kiém sodt.

Chiu trach nhiém don dbc, chi dao cdc thanh vién ctia Ban Kiém soat thue
hién cdc cong viée theo ké hoach ciia Ban Kiém soat dé ra, Trudng ban Kiém
sodt va theo quyét dinh/nghi quyét cia PHDCB.

Puoc quyén tu minh hodc ctr thanh vién Ban Kiém soét tham dy, thao ludn
tai cdac cudc hop ciia HPQT, PHDCD va cac cudc hop khac ctiia Cong ty.
Khéng duge ty quyén cho ngudi khic thay thé thue hién céc quyén va nghia
vu ctia Trudng ban Kiém sodt trong thoi gian ¢6 mit tai lanh thd Viét Nam.
Trong truong hgp Trudng ban Kiém soét ving mit khoi lanh thé Viét Nam
tir 30 (ba muoi) ngay tré 1én thi phai Gy quyén cho mdt thanh vién thuge Ban
Kiém soat thuc hién cong viéc thay mdt Trudng ban Kiém sodt trong thoi
gian ving mat.

Chju trach nhiém chinh cho moi hoat dong ctia Ban Kiém sodt va céc két qua,
bdo cdo cia Ban Kiém soat.

Thue hién céc cdng viée theo yéu cdu ciia PHDCP hoic theo dé nghj cia
HDQT.

Puoc quyén tam dinh chi nhiém vy, cong téc ctia Kiém soat vién néu nhu roi
vao céc truong hop tam dinh chi theo quy dinh tai Quy ché nay.

Thye hién viéc yéu cu cée Co quan, Bo phén quéan ly ctia Cong ty cung cdp
céc tai liéu theo yéu cdu cong viée hodc theo yéu cdu tir cdc thanh vién Ban

Kiém soat.

PIEU 8. PE CU, UNG CU THANH VIEN BAN KIEM SOAT

.

Cd dong hodc nhom c¢b dong so hiru tir 10% tdng s6 cd phéan phd théng tra 1én ¢6
quyén dé ctr ngudi vao Ban kiém sodt. Viée dé ctr ngudi vao Ban Kiém sodt thye

hién nhu sau:

a)

b)

Céc c¢d dong phéd théng hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao Ban kiém soat
phai théng bdo vé viéc hop nhdm cho céc ¢b dong dir hop biét trude khi khai
mac Pai hoi dong ¢ dong;

Can cir s6 luong thanh vién Ban Kiém soat, ¢ dong hodic nhém ¢ dong quy
dinh tai khoan nay dugc quyén dé cir mot hofic mot sd nguoi theo quyét dinh
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ctia Dai hoi dong ¢d dong lam img ctr vién Ban kiém soat. Trudong hop sb
ttng ctr vién dugc cd dong hodc nhém cd déng dé cir thip hon s6 (mg cir vién
ma ho duoc quyén dé cir theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong thi s6 (g
ctr vién con lai do Hoi dong quan tri, Ban Kiém sodt va cdc cd dong khac dé
cir.
Trudng hop s lugng mg cir vién Ban kiém soat thdng qua dé cir va tmg cir van
khéng di s lugng cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Lugt Doanh
nghiép, Ban kiém soat duong nhiém giéi thiéu thém tmg cir vién hoic té chirc dé
cir theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché ndi b vé quan tri cong ty va Quy
ché hoat ddng ciia Ban kiém soat. Viéc Ban Kiém sodt duong nhiém gi6i thiéu
thém (mg ctr vién phai duge cong bd rd rang truée khi Pai hoi dong ¢ dong biéu
quyét bau thanh vién Ban kiém sodt theo quy dinh ctia phép luat.

PIEU 9. CACH THUC BAU, MIEN NHIEM, BAI NHIEM THANH VIEN BAN
KIEM SOAT

1.

Viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soét thudc thim quyén cua
Pai hoi ddng cb dong.

Viée biéu quyét biu thanh vién Ban kiém soat phai thyc hién theo phuong thirc
bau don phiéu, theo d6 mdi c¢d déng c6 tdng sb phiéu biéu quyét twong (mg véi
tong sb cb phin s& hitu nhin véi sé thanh vién duge bau ctia Ban Kiém sodt va ¢d
dong ¢6 quyén ddn hét hosic mot phan tdng sé phiéu bau ctia minh cho mdt hodc
mot s6 (g cir vién, Ngudi triing cir thanh vién Ban kiém soat dugc xac dinh theo
s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thiip, bit ddu tir img cir vién ¢6 s6 phiéu bau cao
nhét cho dén khi du s thanh vién quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty. Trudmg hop c6 tir
02 trng ¢t vién tré 1én dat ciing s6 phiéu biu nhu nhau cho thanh vién cudi cling
ctia Ban kiém sodt thi s& tién hanh béu lai trong s6 cdc tmg cir vién c6 sb phiéu bau
ngang nhau hoc lyra chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché biu cir hogc Piéu 1&
cong ty.

PIEU 10. CAC TRUONG HQP MIEN NHIEM, BAI NHIEM THANH VIEN BAN
KIEM SOAT

1.

Dai hoi ddng ¢é dong mién nhiém thanh vién Ban Kiém soét trong truémg hop sau

day:

a) Khong con di tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Ban Kiém sodt theo
quy dinh tai Diéu 169 ctia Ludt Doanh nghiép;

b) €6 don tir chirc va duge chip thuin;

¢)  Truomg hop khac do Diéu 1é cong ty quy dinh.

Pai hi dong cd dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soét trong trudmg hop sau

day:
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a) Khoéng hoan thanh nhi¢ém vy, cong vig¢c durge phin cong;

b) Khéng thyc hién quyén va nghia vy cua minh trong 06 thang lién tuc, trir
trwdng hop bét kha khéng;

¢)  Vipham nhiéu lin, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién Ban kiém
sodt theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty;

d)  Truong hop khéc theo nghj quyét Pai hoi dong ¢ dong.

PIEU 11. THONG BAO VE BAU, MIEN NHIEM, BAI NHIEM THANH VIEN
BAN KIEM SOAT

1.

Truong hop di xéc dinh duoc tng cir vién Ban kiém sodt, Cong ty phai cong b
thong tin lién quan dén cdc (g cir vién t6i thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop
Pai hoi dong cb dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé c6 dong co thé
tim hiéu vé cdc (g cir vién nay trude khi bo phiéu, img cir vién Ban kiém sodt
phai c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thire, chinh xéc cua céc thong tin ca
nhin duge cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vy mdt cach trung thire, can
trong va vi lgi ich cao nhdt ciia cong ty néu dugc biu l1am thanh vién Ban kiém
soat, Thong tin lién quan dén tmg cir vién Ban Kiém sodt dugc cong bé bao goém:
a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b)  Trinh d6 chuyén mon;

¢)  Qua trinh cong téac;

d) Céc chirc danh quén ly khéc;

e) Loiich ¢o lién quan téi Cong ty va cac bén ¢6 lién quan cia Cong ty;

f)  Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

g) Cong ty phai ¢6 trach nhiém céng bd thong tin vé cic cong ty ma tmg cir vién
dang ndm giir cac chirc danh quan Iy va céc lgi ich ¢6 lién quan téi Cong ty
cua ung cur vién Ban kiém soat (ﬂéu ch).

Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat

duoc thue hién theo cdc quy dinh huéng dan vé cong bd thong tin.

CHUONG III
BAN KIEM SOAT

PIEU 12. QUYEN, NGHIA VU VA TRACH NHIEM CUA BAN KIEM SOAT

L

Ban Kiém so4t thyc hién giam sat Hai déng quan tri, Giam ddc hodc Tong Giam
dbc trong viée quan 1y va diéu hanh Céng ty.

Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thye va mire d cén trong trong quén 1y,
diéu hanh hoat déng kinh doanh; tinh hé théng, nhdt quan va phil hop ctia cong tac
ké todn, théng ké va lap bio céo tai chinh,

Thém dinh tinh diy du, hgp phap va trung thyc ctia béo céo tinh hinh kinh doanh,
bdo cdo tai chinh hang nim va 06 thang ciia Cong ty, bdo cdo danh gid cong tac
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10.

If

12.

15.

14,

15.
16.

17.

quéan 1y ctia Hoi ddng quan tri va trinh bdo cdo thim dinh tai cudc hop Pai hoi

ddng cd dong thudng nién. Ra soat hop ddng, giao dich véi ngudi ¢6 lién quan

thude thAm quyén phé duyét cia Hoi dong quan trj hoic Pai hdi dong cd dong va

dwa ra khuyén nghi vé& hop ddng, giao dich cén c6 phé duyét cia Hoi ddng quén

trj hodc Dai hoi ddng ¢b dong.

Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu lyc va hidu qua ctia hé théng kiém soét ndi bo,

kiém todn ndi bd, quan ly rui ro va canh bao sém cua Cong ty.

Xem xét sb ké toan, ghi chép ké toan va céc tai lidu khac ciia Cong ty, cong viée

quan ly, didu hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thiy cin thiét hodc theo nghi

quyét Dai hoi ddng cb dong hoic theo yéu céu ctia ¢d dong hodic nhém cb dong

quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1& Cong ty.

Khi ¢6 yéu cdu ctia c¢b déng hodic nhém ¢b dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Piéu

1& Cong ty, Ban Kiém soat tién hanh kiém tra theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 15

Quy ché nay.

Kién nghj Hoi dong quan trj hoiic Dai hoi ddng ¢ dong bién phép stra dbi, bd

sung, cai tién co cdu td chirc quan 1y, gidm séat va didéu hanh hoat dong kinh doanh

ctia Cong ty.

Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan trj, Giam ddc hodc Téng Giam dbc vi

pham quy dinh tai Diéu 165 Luft doanh nghiép phai théng bao ngay bing van ban

cho Hoi dong quan trj, yéu cau ngudi 6 hanh vi vi pham chim dat hanh vi vi

pham va c6 giai phap khéc phuc hiu qua.

Tham du va tham gia thao ludn tai cdc cudc hop Pai hoi dong cd dong, Hoi dong

quan tri va cdc cudc hop khac ctia Cong ty.

Sir dung tu van djc lip, bd phan kiém toan ndi bd cuia Cong ty dé thuc hién nhiém

vu duge giao.

Ban kiém sodt c6 thé tham khao y kién ctia Hoi dong quan tri trwée khi trinh bao

cdo, két ludn va kién nghj 1én Pai hoi dong cd dong.

Kiém tra tirng vin dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat dong ctia Cong

ty theo dé nghi cua cb dong.

Yéu cau Hoi ddng quan tri phai triéu tip hop bt thuong Pai hoi dong co dong.

Thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong cd dong trong thai han 30

ngay trong trudmg hgp Hoi dong quan trj khong triéu tip hop Pai héi dong c6 dong

theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luét Doanh nghiép.

pé nghi Chu tich Hoi da’:“mg quan tri phai tri¢u tgp hop Hoi dong quan trj.

Xem xét, trich luc, sao chép mét phé"m hodc toan bd ndi dung ké khai Danh sach

ngudi co lién quan va lgi ich cé lién quan duge ké khai quy dinh tai khodn 1 va

khoan 2 Diéu 164 Luat Doanh nghiép.

Pé xuét va kién nghi Pai hdi ddng cd déng phé duyét danh sach td chire kiém todn

duge chép thuan thye hién kiém todn Bdo céo tai chinh ciia Céng ty; té chirc kiém
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18.
19.

20.
21,

22,

23,

24,

25.

toan dugc chz‘ip thudn thye hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét thél}'
can thiét.

Chiu trach nhiém trude cb dong vé hoat dong gidgm sat ctia minh.

Giam sét tinh hinh tai chinh Céng ty, viéc tuan thu phap ludt cta thanh vién Hoi
ddng quan tri, Téng Giam dbc, ngudi quan 1y khéc trong céc hoat dong.

Pam bao phdi hop hoat déng véi Hoi ddng quan tri, Téng Gidm dbc va cb dong.
Truong hop phét hién hanh vi vi pham phép ludt holic vi pham Diéu 1é cong ty clia
thanh vién Hoi déng quan tri, Téng Gidm dbc va ngudi diéu hanh doanh nghiép
khac, Ban kiém sodt phai théng bao bang vin ban cho Hoi ddng quan tri trong
vong 48 gidy, yéu cAu ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dirt vi pham va cé giai phap
khéc phuc hdu qua.

Xéy dung Quy ché hoat dong cia Ban kiém sodt va trinh Pai hdi dbng c¢d dong
thong qua.

Chimg kién Hoi ddng quan trj t& chire kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu néu
dwge Hoi ddng quan trj yéu ciu trong trudmg hop ldy v kién cb dong bing vin ban
dé théng qua nghj quyét ciia Pai hoi dong ¢ dong.

Trudng Ban kiém soét didu hanh dé Dai hoi dong ¢6 déng bau chu toa cude hop
dbi véi truomg hgp Chi tich ving mit hodc tam thoi mit kha nang lam viée ma céac
thanh vién Hoi ddng quan trj con lai khong bau dwge ngudi lam chi toa. Trudng
hep nay, ngudi ¢ sd phiéu bau cao nhit lam chi toa cude hop.

Thure hién céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ciia Luit Doanh nghiép, Diéu
1 cong ty va Nghi quyét ctia Dai hoi dong cd dong.

PIEU 13. QUYEN PUQC CUNG CAP THONG TIN CUA BAN KIEM SOAT

Tai lidu va théng tin phai duge giri dén thanh vién Ban kiém soat ciing thoi diém

vi theo phuong thirc nhw déi véi thanh vién Hoi ddng quan trj, bao gom:

a)  Théng bdo mdi hop, phiéu ldy ¥ kién thanh vién Hoi ddng quan tri va tai ligu
kém theo;

b)  Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Dai hdi dong ¢ dong, Hoi dong
quan tri;

¢) Biéo cdo ctia Gidm dde hodic Téng Giam ddc trinh Hdi ddng quan tri hodc tai
ligu khéac do Cong ty phat hanh.

Thanh vién Ban kiém soét c6 quyén tiép cin hd so, tai lidu ctia Cong ty luu gitr tai

try s& chinh, chi nhanh va dia didm khic; ¢ quyén dén dia diém lam viéc cia

ngudi quan ly va nhin vién ciua Cong ty trong git lam viée.

Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan trj, Giam ddc hogc Téng Giam déc,

ngudi quan ly khéc phai cung cdp ddy du, chinh xdc, kip thoi thong tin, tai ligu vé

cong téc quan 1y, didu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Céng ty theo yéu céu clia

thanh vién Ban kiém sodt hodic Ban kiém soat.
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DILU 14. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM SOAT TRONG VIEC TRIEU TAP
HOQP BAT THUONG PAI HOI PONG CO PONG

1.

Ban kiém soét ¢6 trach nhiém thay thé Hoi df‘mg quan trj triéu tdp hop Pai hdi dong

cb dong trong thoi han 30 ngay trong trudng hop Hoi ddng quan trj khong triéu

tip hop Pai hoi ddng cd déng trong céc truong hop sau diy:

a) S thanh vién Hoi déng quan trj, Ban kiém soét con lai it hon sé thanh vién
theo quy dinh cua phap ludt;

b)  Theo yéu cdu ciia cb déng hojic nhém cd déng quy dinh tai khoén 2 Diéu 12
Diéu 1& Cong ty;

¢)  Khi co yéu céu triéu tap hop bét thuong Pai hoi ddng cb doéng ciia Ban kiém
soat nhung Hoi dong quan tri khong thue hién.

Truong hop Ban kiém sodt khong triéu tip hop Pai hoi déng cd dong theo quy

dinh thi Ban kiém soat phai boi thiong thiét hai phét sinh cho Cong ty.

Chi phi triéu tdp va tién hanh hop Dai hoi dong ¢ dong theo quy dinh tai khoan 1

Piéu nay s& dugc Cong ty hoan lai.

CHUONG 1V
QUY TRINH KIEM SOAT

PILU 15. CAC HINH THUC KIEM SOAT:

1,

Ban Kiém soat s& thyc hién viéc kiém soét dinh ky bao gdm: Théng, Quy, Ban
nién va Nam theo nam tai chinh ctuia Cong ty.

Ban Kiém soat s& thuc hién vige kiém soat bt thuong, dot xudt ma khong cin
théng béo trude khi ¢6 yéu cdu cia DPHPCD, cb ddng hodic nhém cd dong theo
quy dinh tai Khoan 2 Diéu 12 Diéu 1& Cong ty hoic theo d& nghi cia HPQT, B
phdn Quén 1y hodc theo don thu t cdo, kién nghj cta toan thé can bé cong nhin
vién clia Cong ty hodc theo yéu ciu cua thanh vién Ban Kiém soat. Ban kiém sodt
thye hign kiém tra trong thori han 07 (bay) ngay lam viée k& tir ngay nhén duoc yéu
cau. Trong thoi han 15 (mudi lam) ngay ké tir ngay két thic kiém tra, Ban kiém
sodt phai bao cdo vé nhimg vin dé dugc yéu cdu kiém tra dén Hoi ddng quan tri
va ¢d déng hogc nhom cb dong cé yéu cdu. Viée kiém tra cua Ban kiém soat quy
dinh tai khoan nay khéng dugc cin trd hoat dong binh thuong ciia Hoi dong quan
trj, khéng gy gidn doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

PIEU 16. XAY DUNG KE HOACH KIEM SOAT

L

Hang nam cir vao cic quy dinh phép ludt, két qua kiém todn ndm trude va tinh hinh
hoat dong sén xuét kinh doanh. Trudng ban Kiém soét xdy dung ké hoach kiém tra

10/18



theo muc tiéu, chuyén dé, ké hoach phat trién ctia Cong ty theo chuong trinh hoat
dong cuia Ban Kiém soat. K& hoach kiém soét s& wu tién chi trong vao nhitng mang
hoat dong chira dyng i ro cao trong tirng thoi ky.

Ngoai viéc thyc hién kiém soét theo churong trinh hoat dong ciia Ban Kiém sot.
Trong truedmg hop néu co sy yéu cu cta ¢d dong hojic nhém ¢b dong theo quy
dinh tai Diéu l& Céng ty, dé nghi ctia HDQT hoc B phan quén ly hojc céc truong
hop khéc theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 15 Quy ché nay thi Truéng ban Kiém
so4t s& bd sung chuong trinh vao ké hoach kiém soat nam cia Ban Kiém soat dé
thyre hién va theo doi két qua.

Trong qué trinh thyc hién chuong trinh hoat dong theo ndm ctia Ban Kiém sodt
néu nhu ¢6 sy thay ddi, diéu chinh chwong trinh hoat dong thi Trudng ban Kiém
soat phai thong bao dén cic Kiém sodt vién dé biét thyc hién.

Trudng ban Kiém sodt s& tién hanh 13p ké hoach kiém soat cia nam tiép theo va
phai hoan thanh cham nhat trong thoi han 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay bit ddu

nam tai chinh mai.

PIEU 17. KE HOACH VA CHUONG TRINH KIEM SOAT

I

Ban Kiém soat sé& tién hanh hop dé thong qua ké hoach chwong trinh hoat dong
hang ndm cta Ban Kiém sodt trong thoi han 05 (ndm) ngay ké tir ngay két thiic
thoi han lap ké hoach kiém soat dé thong nhét.

Cin cir vio ké hoach kiém soat, Ban Kiém soat hodc thanh vién Ban Kiém soit
duge phin cong phy trich xdy dung dé cwong chi tiét phuc vy cho viée kiém soat
bao gom ndi dung, thoi gian, cac yéu cau...

PILU 18. THONG BAO KIEM TRA, KIEM SOAT

Cén cir vao ké hoach kiém sodt hang nam da dugc théng nhit, Ban Kiém soét théng béo
dén cac don vj, bo phan Quan ly Cong ty vé viée tién hanh hoat dong kiém soat trong
thoi han chdm nhét 1a 07 (bay) ngay trudce ngay tién hanh kiém sodt va cac tai liéu, ho

so yéu céu cung cp phuc vu cho viée kiém soat.

PIEU 19. THU'C HIEN CONG TAC KIEM SOAT

1,

Truée khi bét diu kiém soét, Ban Kiém soét xudt trinh thong bao kiém soat va néu
td céc van dé lién quan dén cong tac kiém tra cho B phin Quan ly duge kiém

sodt.
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Khi ¢6 vin dé phat sinh ngoai ndi dung kiém soét hogic thdm quyén trong qué trinh
kiém soat. Kiém sodt vién phai thong bao ngay cho Trudng ban Kiém sodt hodc
Ban Kiém soét biét vé sy viéc trén dé xir ly. Truong ban Kiém sodt phai tién hanh
triéu tap hodc Kiém soét vién c6 thé yéu cdu Ban Kiém soét tién hanh hop khin

cap dé thure hién viée stra d6i, bo sung ndi dung kiém soat.

PIEU 20. DU THAO VA THONG BAO BAO CAO KIEM SOAT

L.

Sau khi hoan thanh cong téc kiém soat, Ban Kiém soat lap danh gid, phén tich tinh
hinh tuén tha cac quy dinh phéap ludt, Quy ché, Quy trinh, Quy dinh ndi bd clia
Céng ty va danh gia tinh hinh hoat dong ciia Phong/Ban/Khéi hodc Bé phan Quan
Iy duge kiém soat dé 1ap Dy thao Béo cdo.

D thao Bédo céo kiém soat s& duge thong bao dén Phong/Ban/Khdi/Bd phan quan
1y duge kiém soat dé cac don vi dugce kiém tra xem xét va c6 ¥ kién, giai trinh, dua

ra cac chirng cir vé cdc ndi dung két ludn trong Dy thao Béo céo kiém soat.

Trong qué trinh kiém sodt, Khéi/Phong/Ban/Bd phin Quan 1y dugce kiém soat duge
quyén truc tiép néu ¥ kién cia minh tai bién ban lam viée. Néu céc bén khong
théng nhit v& tinh hop ly, hop 18 ctia cac dir liéu/sd lidu thi mdi bén c6 quyén bao
liru ¥ kién ctia minh trén bién ban lam viéc. Céc vén dé tranh cha';lp hodc chua théng
nhét thi cdc Phong/Ban/Khdi/BO phan quan 1y sé giai trinh bing vin ban véi
HDPQT.

Sau khi hoan thanh kiém tra va téng hop ¥ kién, Ban Kiém soét s& phat hanh Bdo
cdo kiém sodt va thong béo dén DPHDCPD, HPQT va cic don vi c6 lién quan.

PIEU 21. LUU HO SO KIEM SOAT

Sau khi hoan tat viéc kiém soat, Kiém soat vién ¢ trach nhiém luu trir cdc Bdo cdo cling

toan bd hd so ¢6 lién quan trong qua trinh kiém soat vao hd so luu cta Ban Kiém soat
va dong thoi giri 01 (mot) hd so dén B phén Van thu luu trit/Hanh chinh ctia Cong ty

dé tién hanh luu git.

CHUONG V
CHE PQ LAM VIEC, HOI HQP VA CONG TAC

PIEU 22. CHE PQ LAM VIEC CUA BAN KIEM SOAT

I;

Ban Kiém soat khi giai quyét cong viéc phai bao dam:
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a)  Tudn tha trinh ty, tha tuc va thoi han giai quyét cong vige theo ding cac quy
dinh, chuong trinh, ké hoach cong téc ctia Ban Kiém sodt va bao dam rd rang,
minh bach, Kip thoi va higu qua.

b) Bao dam sy phdi hop cong tac, trao dbi théng tin trong giai quyét cong viée
v trong moi hoat ddng theo chirc ning, nhiém vy, quyén han dugc quy dinh.

Ban Kiém soat lam viéc theo chuong trinh hoat déng dwoc xdy dyng hang thang,
quy, ban nién va nam. Cac Kiém soat vién phai bé tri thoi gian thich hop dé hoan

thanh cong viéc kiém soat theo churong trinh da dé ra.

Ban Kiém soat thong bao dén déi twgng dugce kiém tra cac ndi dung, yéu cau, thoi
gian tién hanh cy thé dbi véi mdi dot kiém tra, trir nhitng cude kiém tra dot xuét
khéng cin ¢ thong bédo trude. Ban Kiém sodt dugc sir dung hé théng kiém tra,

kiém todn ndi bo cta Cong ty dé thuc hién kiém tra theo yéu cau.

PIEU 23. CUQC HOP CUA BAN KIEM SOAT

1.

Ban Kiém soét hop it nhét 02 (hai) lan trong mot ndm, do Trudng ban Kiém sodt
hodic thanh vién duge Trudng ban Kiém soét ay quyén triéu tap va chi tri dé bdo
cdo, tong két két qua kiém soat cua cdc thanh vién va théng nhit nhan xét, danh
gia ctia Ban Kiém soat déi véi chwong trinh hoat dong da dé ra. Trude khi tién
hanh hop Ban Kiém soét thi Trudng ban Kiém soat hodc ngudi duoce Trudng ban
Kiém soat uy quyén s€ thong bao dén céc thanh vién cua Ban Kiém so4t cham nhit
la 03 (ba) ngay trudc ngay tién hanh phién hop.

Cuéc hop ndi bd Ban Kiém soat duge xem 1a hop 1€ khi c6 it nhét 2/3 sé thanh
vién Ban Kiém sodt tham du hodc khéng tham dy nhung da ¢6 viin ban néu y kién
trude d6 ddi véi ndi dung cudc hop. Truong hop Kiém soat vién véng mit ma
khong c6 ¥ kién bing vin ban thi duge xir ly theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu nay.
Trong trudmg hop can thiét, Truéng ban Kiém soat ¢6 thé mdi HPQT va BS phan
Quan ly lién quan tham du phién hop ctia Ban Kiém sodt.

Pdi véi cac phién hop khin cdp, bét thudng, dot xuit ciia Ban Kiém soét theo yéu
céu Truéng ban Kiém sodt hofic thanh vién Ban Kiém soat thi tiy muc dich, tinh
chit cua sy viée, viin dé c6 thé tién hanh hop ngay 1ap tirc hodic chdm nhét trong
vong 01 (mét) ngay dé thong nhét phwong én xir ly. Néu nhu céc thanh vién Ban
Kiém soat khéng thé c6 mit thi ¢6 thé y kién qua thong diép dir liéu dién tir hosic
qué thoi gian 1dy v kién ma vén khong phan hdi thi xem nhu thanh vién ddng y véi
y kién cuia cdc thanh vién con lai ciia Ban Kiém soét va cting nhau chju trach nhiém
cho ¥ kién dé.

13/18

R

g



Ban kiém soét cé quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc va
dai dién td chire kiém toén durge chép thudn tham dy va tra 1o céc vin dé can duogc
lam r6.

Hinh thirc t6 chire phién hop ctia Ban Kiém soét;

a)  Ddi vdi cac phién hop thudng ky hodc hop béo cdo két qua kiém soat hodc
hop véi cde BO phin quan 1y sé tién hanh phién hop trye tiép tai try sé chinh
Cong ty va phai dugc lap thanh bién ban c6 chir ky ctia tit ca thanh phin
tham gia phién hop.

b)  Béi vdi cac phién hop bat thuémg/dot xudt/khn cip c6 thé tién hanh hop theo
hinh thirc hop tryc tiép tai tru s& chinh Cong ty hogic hop theo hinh thire tryc
tuyén. DSi véi vie hop trire tuyén phai ghi dm, ghi hinh dy da va ldp thanh
bién ban c6 Trudng ban Kiém soat ky xdc nhan vé théng tin budi hop va dinh
kém dit li€u ghi &m, ghi hinh.

Céc phién hop ctia Ban Kiém sodt véi cdc B phdn Quan ly khic theo thu moi cta

Ban Kiém soét chi dugc théng qua va xem 1a hop 1& khi ¢6 ddy du cac thanh phin

tham dyr hodic ving mit nhung ¢6 van ban trinh bay ¥ kién vé ndi dung phién hop

thi vin dugc xem la hop 1&. Trong trudmg hop céc thanh vién trong phién hop ving
mit, khong di ty 1& duge quy dinh tai Khoan 2 Diéu ndy ma khong ¢ vin ban
trinh bay ¥y kién thi giai quyét nhu sau:

a) Trudng hgp vang mit lan thir nhat thi Trudng ban Kiém sodt hode chu toa
phién hop s€ 1p bién ban ¢6 chit ky ctia céc thanh vién cé mit tai phién hop
va thong bio vé thoi gian td chitc phién hop lan thir hai.

b)  Trudmg hop thanh vién phién hop vén tiép tuc viing mat l4n thir hai thi Ban
Kiém sodt vin tién hanh phién hop vai cdc thanh vién c¢6 mét va ldp bién ban
ghi nhén sy viéc va giri thong tin dén cac B phan Quan Iy lién quan dé thong
bdo.

Bién ban hop Ban kiém soét dugc lap chi tiét va rd rang. Nguoi ghi bién ban va

céc thanh vién Ban kiém soat tham dy hop phai ky t&n vao bién ban cudc hop. Céc

bién ban hop clia Ban kiém soat phai duge luu gitt nhim xdc dinh trach nhiém ctia
tirng thanh vién Ban kiém sodt.

DPILU 24, CHE PO CONG TAC

Céc thanh vién ctia Ban Kiém soét khi thyc hién nhiém vy, quyén han ctia minh sé
duroc hudng cac ché do cong tic theo Piéu 18, Quy ché ciia Cong ty ddi véi timg
vi tri, chirc danh twong trng.

Déi véi vide thue hién nhiém vy, quyén han ctia Ban Kiém soét ngoai pham vi tru
s& chinh Cong ty va thoi gian cong tac trén 01 (mot) ngay thi Kiém soét vién phai
co trach nhiém thong bao cho Trudng ban Kiém sodt vé lich cong téc, ké hoach
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cdng viée va thoi han cong téc va dé xudt phuong tién di chuyén, dia diém lwu tra
khi thuc hién cong tic va cac ndi dung khéc (néu c6).

Tuy timg trudng hop cy thé céng tac bén ngoai try sé chinh Cong ty ma Trudng
ban Kiém soat s& quyét dinh va phé duyét ndi dung cdng tac phit hgp theo quy dinh
ctia Piéu 1é Cong ty, Quy ché nay va céc Quy dinh, Quy ché khéc ctia Céng ty,
Quyét dinh/nghi quyét ciia PHPCPD dbi véi viée di cong tac cia Kidm sodt vién.

Péi véi Trudmg ban Kiém soat khi di cdng téc ngodi pham vi dia gidi hanh chinh
cﬁp tinh noi ¢6 tru s& chinh Cong ty, Trudng ban sé duge hudng dai ngd theo chinh
sach ctia Cong ty danh cho Trudng ban Kiém soét hodic sy chdp thuén cia Ban
Kiém sodt theo Diéu 18, Quy ché, Quy dinh ctia Cong ty va quyét dinh/nghj quyét
cua DHDCD.

Céc thanh vién Ban Kiém soat phai thyce hién ding nhiém vy, quyén han va chirc
ndng, nhiém vu duge giao khi di cong tic va dam bao quan ly hi¢u qua thoi gian,

cong vige va tiét kiém céc chi phi cua Coéng ty.

PIEU 25. TAI LIEU PHUC VU CONG TAC CUA BAN KIEM SOAT

1.

Tai liéu phyuc vu cho cong tic kiém soat ctia Ban Kiém soét bao gom:

- Bédo céo tai chinh quy, 06 thang, nam. Béo céo tai chinh da kiém todn.

- To khai thué, quyét todn toan thué.

- S sich, chimg tirké toan.

- Céc bién ban, két luan thanh tra, kiém tra va bdo cdo kiém tra, kiém toan noi
bd.

- Céac nghj quyét, quyét dinh, quy ché, quy dinh, huéng din vé nghiép vu va
quan ly.

- Cac tai li¢u lién quan khac.

Ban Kiém soét sir dung nhimg tai liéu liét ké tai khoan 1 Diéu nay dé kiém soat
chung, trén co sé d6 xem xét, kiém tra, thdng bao két qua kiém sodt cho Chu tich
HPQT va Tong Gidm dbc dé phéi hop thyc hién. Ban Kiém soat phai dang ky ban
chinh céc tai liéu nhan dugc va bao quan tai liéu theo Quy ché Vin thur, luu trit cua

Cong ty.
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Thanh vién HDQT, Téng Gidm déc va cac thanh vién khéc trong Ban Diéu hanh phai
cung cdp tt ca cdc thong tin va tai lidu lién quan dén hoat dong ctia Céng ty theo yéu
cau ciia Ban Kiém sodt.

CHUONG VI
BAO CAO VA CONG KHAI LQI ICH

PIEU 26. TRINH BAO CAO HANG NAM

1y

Céc Béo cdo ctia Ban kiém sodt tai cudc hop Pai hoi dong cb déng thuong nién
bao gdm cdc ndi dung sau ddy:

Béo céo vé két qua kinh doanh clia Céng ty, vé két qua hoat dong clia Hoi dong
quan tri, Téng Giam ddc dé trinh Dai hoi df‘mg cd dong théng qua tai cude hop Pai
hoi ddng cb dong thudng nién.

Béo cdo tu danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém sodt va thanh vién Ban kiém
soat.

Thu lao, chi phi hoat dong va céc lgi ich khac ctia Ban Kiém soat va tirng thanh
vién Ban kiém soét.

Tédng két céc cude hop cia Ban kiém soat va cdc két ludn, kién nghj ciia Ban Kiém
sodt; két qua giam sdt tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Cong ty.

Bdo cdo danh gid vé giao dich giita Céng ty, céng ty con, cong ty khéc do Cong ty
ndm quyén kiém sodt trén ndm muoi phin trim (50%) tré 1én von diéu I¢ véi thanh
vién Hoi dE‘mg quan tri, Téng Giam dbc va nhirng ngudi ¢6 lién quan cia thanh
vién do; giao dich gitra Céng ty véi cOng ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri
la thanh vién sang ldp hodc la ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm
gan nhét trude thoi diém giao dich.

Két qua giam sit dbi véi Hoi ddng quan tri, Tdng Gidm dde va nhing nguoi diéu
hanh doanh nghi¢p khac.

Két qua dénh gia s phéi hop hoat dong gitra Ban kiém soét véi Hoi dong quén tri,
Téng Giam ddc va céc cd dong.

Pé xudit va kién nghi Dai hoi ddng cd dong phé duyét danh sach td chire kiém toan
dugce chip thudn thue hién kiém todn Béo cdo tai chinh ciia Cong ty; td chire kiém
toan duge chép thudin thyc hién kiém tra céc hoat dong ctia Cong ty khi xét thiy
can thiét,

PIEU 27. TIEN LUONG VA QUYEN LQI KHAC

Tién lwong, thii lao, thwong va loi ich khéc cia thanh vién Ban kiém soét dugc thue hién
theo quy dinh sau day:

i

Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién lwong, thit lao, thudng va lgi ich khac theo
quyét dinh ctia Dai hoi déng ¢ déng. Pai hdi déng cb dong quyét dinh tong mirc
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tién luong, thu lao, thuong, loi ich khéac va ngén sach hoat dong hing ndm ciia Ban
kiém soét.

Thanh vién Ban kiém sodt duoc thanh toan chi phi 4n, &, di lai, chi phi sit dung
dich vu tr vin doc 1ap véi mire hop 1y. Téng mirc thi lao va chi phi nay khong
vurot qud tdng ngdn sach hoat dong hing nam ciia Ban Kiém sodt dd dugc Dai hoi
ddng cd dong chip thudn, trir truomg hop Pai hoi dong cd dong co quyét dinh khéc.
Tién lwong vé chi phi hoat dong cia Ban kiém soat duge tinh vao chi phi kinh
doanh cta Cong ty theo quy dinh cta phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép,
quy dinh khac cta phép ludt ¢6 lién quan va phai dugce 1dp thanh myc riéng trong
bdo cdo tai chinh hing nam ctia Cong ty.

PIEU 28. CONG KHAI CAC LOI iCH LIEN QUAN

1.

Thanh vién Ban kiém sodt ctia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé céc lgi ich lién

quan ctia minh, bao gbm:

a) Tén, ma sd doanh nghi¢p, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma ho lam chii hodic s& hitu phin vén gdp hodic ¢d phén; ty 1§ va
thoi diém lam cha, s& hitu phin vén gop hodc c¢d phin do;

b) Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cta
doanh nghiép ma nhitng ngudi ¢6 lién quan cia ho lam chu, cing sé hitu hodc
s& hitu riéng phdn von gép hodc ¢b phén trén 10% von didu 1&.

Viéce ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai dugc thyc hién trong thoi

han 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngdy phat sinh lgi ich lién quan; vige stra déi, bd

sung phai duge thong béo véi Cong ty trong thoi han 07 (bay) ngay lam viée ké tir
ngay co sira ddi, bo sung twong tmg.

Thanh vién Ban kiém sodt va nhitng ngudi ¢é lién quan cua céc thianh vién Ban

kiém sodt chi dugc sit dung nhitng thdng tin ¢6 dwge nho chire vy clia minh dé

phuc vu lgi ich cua Cong ty.

Thanh vién Ban kiém so4t c6 nghia vy théng bdo bing van ban cho Hoi déng quan

tri, Ban kiém soat vé cac giao dich giita Cong ty, cong ty con, cdng ty khac do

Cong ty ndm quyén kiém sodt trén nam muoi phén trim (50%) tré 1én von diéu 1¢

véi thanh vién Ban kiém sodt hodic véi nhitng ngudi c6 lién quan ctia thanh vién

Ban kiém sodt theo quy dinh ctia phép luat. i véi cac giao dich néu trén do Dai

hoi déng cb dong hodc Hoi ddng quan tri chdp thuéin, Cong ty phai thuc hién cong

bd théng tin vé cdc nghi quyét nay theo quy dinh ctia phap lut chirng khoan vé
cong bd théng tin.

Thanh vién Ban kiém soat va nhiig ngudi ¢é lién quan cia cdc thanh vién nay

khong dugce sur dung hodc tiét 16 cho ngudi khac cdc thong tin ndi b dé thuc hién

cac giao dich co lién quan.
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CHUONG VII
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
PIEU 29. MOI QUAN HE GIUA CAC THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Céc thanh vién Ban kiém soét c6 moi quan hé doc lap, khong phuy thude lin nhau nhung
cO sur phéi hop, cOng tac trong cdng viée chung dé dam bao thue hién tdt trach nhiém,
quyén va nhiém vu ctia Ban kiém soat theo quy dinh phap ludt va Diéu I¢ cong ty.
Truong Ban Kiém soat 1a nguoi diéu phdi cong viée chung ciia Ban kiém soat nhung
khéng ¢6 quyén chi phdi cac thanh vién Ban kiém soat.

PIEU 30. MOI QUAN HE VOI BAN PIEU HANH

Ban kiém sodt c6 mdi quan hé doc ldp v6i ban didu hanh Céng ty, 1a don vi thyc hién
chire nang gidm sat hoat dong ctia ban diéu hanh.

PIEU 31. MOI QUAN HE VOI HQI PONG QUAN TRI
Ban kiém soét c6 mbi quan hé doc 1ap véi Hoi ddng quan tri Céng ty, 1a don vi thuc
hi¢n chirc ndng gidm sit hoat djng cua Hoi dong quan tri.
CHUONG VIII
PILU KHOAN THI HANH

PIEU 32. HIEU LU'C THI HANH

I.  Nhimg néi dung khéc vé ché do lam viéc ctia Ban Kiém sodt néu chua duoc dé cap
dén trong Quy ché ndy, sé dugc thue hién theo cac quy dinh c6 lién quan ctia Phap
lujt, Piéu 1 va cac van ban ndi bo khdc ctia Cong ty.

2. Quy ché hoat dong ctia Ban kiém sodt Cong ty c¢6 phin Péu tu va Phit trién Xay
dyng bao gdm VIII chuong, 32 (ba muoi hai) diéu va ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir
ngay dugc PHDCD thong qua.

TM. BAN KIEM SOAT,,
TRUONG BAN _~
(Ky, ghi ré ho tén vi dong ddu)
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