CONG TY CO PHAN PAUTU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN XAY DUNG Poc lip — Tw do — Hanh Phiic

TP.HCM, ngay 24.. thdng Q&.. ndm 2023

QUY CHE
TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN DAU TU VA PHAT TRIEN XAY DUNG

Can cir:

Hoi dong quan tri Cong ty Cb phan Dau tu va Phat trién Xay dung (“Céng ty”) xdy dung

Quy ché t6 chirc Pai hoi dong co dong thuong nién nam 2023.

Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 cuia Quiée hoi;
Ludt Chiig khodn s6 54/2019/QH 14 ngay 26/11/2019 cia Quéc héi;
Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hamh mét sé diéu cua Lugit
Chiing khoan;

Diéu 1¢ Céng ty Cé phc?n Ddu tw va Phat trién Xay Dung;

Ouy ché nji bo vé quan tri Céng ty C6 phan Pau twr va Pht trién Xay Dung.

CHUONG I. NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Muc tiéu

Pam bao tudn thu cic quy dinh cta phap luat va Dicu I¢ Cong ty;
Pam bdo nguyén téc cong khai, dan chi va quyen lgi hop phap cta tat ca cac o dong;

Pam béo tinh tap trung, én dinh td chirc ctia Phién hop Pai hdi dong ¢ dong.

Diéu 2. Poi twgng va pham vi 4p dung

Déi twong: Tét ca cac cb dong, ngudi dai dién (ngudi duge uy quyén) va khich moi
tham dy Dai hoi ddng cb dong bét thuong Cong ty Cb phan Pau tu va Phat trién Xay
dung déu phai chap hanh, tuan thu céc quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 1¢ Céng ty, quy
ché ndi bo vé quan trj Cong ty va cdc quy dinh hién hanh cua phép ludt.
Pham vi ap dung: Quy ché nay dugc sir dung cho viée td chirc Pai hoi ddng cb dong bt
thuong ndm 2022 cua Cong ty Cd Phan PAu tw va phat trién X4y dyng.



Pidu 3. Giai thich thuft ngi/ti viét tit

Cong ty : Cong ty C6 Phan Pau tur va phat trién Xay dyng
HDQT : Hoi ddng Quan tri

BKS : Ban kiém soat

BTC : Ban td chitc Pai hoi

PHPCP : Pai hoi dong cd dong

CMND : Chirng minh nhéan dén

CCCD : Can cude cong dan

Dai biéu : C6 dong, nguoi dai dién (ngudi duge Gy quyén)

CHUONG II: NOI DUNG QUY CHE

Diéu 4. Piéu kién tién hanh Pai hoi déng cb dong

Cudce hop PHPCP duoe tién hanh khi ¢ s8 ¢d dong du hop dai dién trén 50% tdng 56
¢d phin ¢6 quyén bidu quyét!.

Trudng hop khong cé du sé lugng dai biéu cin thiét trong vong ba muoi (30) phat ké tir
thoi didm xéc dinh khai mac dai héi, ngudi tridu tap hop tuyén b hiy tién hanh cude
hop. Cugc hop PHDCD phai duoc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay
dur dinh td chirc hop PHPCP lan thir nhét. Cudec hop PHDCD triéu tip lan hai chi duge
tién hanh khi ¢6 s6 ¢é dong dy hop dai dién tir 33% tdng s6 ¢d phin c6 quyén biéu quyét
trd 1én.

Trudng hop dai hoi lan thtt hai khong duge tién hanh do khong c6 du sb dai bidu can
thiét trong vong ba muoi (30) phat ké tir thoi diém an dinh khai mac dai héi, cudc hop
DHDCP lan thir ba c¢6 thé duge triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay dy
dinh tién hanh dai hdi 1an hai. Trong trudng hop ndy, dai hoi duge tién hanh khong phu

thugc vao tong so phic¢u ¢ quyen bi€u quyét cua cic cd dong dy hop.
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Dieu 5. Quyén va nghia vu cia cac co dong khi tham dy Dai hoi

L.

Diéu kién tham dy Pai hi:

La céc ¢ dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén bing vin ban (theo mau cia Céng
ty) ctia mot hodc nhidu cd déng c6 tén trong danh sach c¢b dong ctiia Cong ty tai thoi
diém chdt danh séch do Trung tdm Luu ky Chirng khoan Viét Nam (VSD) xac nhan.
Quyén ctia cé dong, dai dién theo tiy quyén ciia c6 dong khi tham dy Dai hoi:

! Khoan 1 Diéu 19 Diéu 1¢ Cong ty



Puge truc tiép tham dy hodc ty quyén cho ngudi khac tham du Dai hoi bing vin ban
theo mau cua Cong ty;

Buge thao ludn va biéu quyét tAt ca cac van dé thuge tham quyén cua Pai hdi theo quy
dinh cua Luét Doanh nghiép, cdc vin ban quy pham phap ludt khic c6 lién quan va Diéu
1¢ Cong ty;

Pugce Ban t6 chirc thong bdo ndi dung, chwong trinh Dai hi;

M3i ¢b ddng hodc ngudi dugce Uy quyén du hop khi téi tham dy Pai hoi duge nhin The
biéu quyét, phiéu biéu quyét, phiéu bau cir va céc tai liéu ngay sau khi dang ky tham dy
Pai hoi véi Ban don tiép cd dong;

Cé dong, nguoi duge Gy quyén dy hop dén muon khi Dai hoi chua két thic c6 quyen
ding ky va tham gia biéu quyét ngay tai Pai hoi déi véi cac van dé chua bidu quyét, khi
d6 Chi toa khong c6 trdch nhiém dimg Dai hoi va higu lue cta cac lan biéu quyét da
tién hanh trude do khong bi anh hudng.

Nghia vu cua cb déng, dai dién theo ty quyén cua cb dong khi tham du Dai héi:

Tuén thu cac quy dinh tai quy ché nay;

Tén trong quyén diéu hanh ciia Chu toa Pai hoi va ton trong két qua biéu quyét ciia Pai
hoi dugc tién hanh mot cach hop 18;

Tu chiu chi phi di lai, dn & dé tham du Pai hoi;

M3di ¢d dong, dai dién c6 dong khi tham dy DPHDCD phdi mang theo gidly ty quyén
(trong trudng hop duge ty quyén), gidy to tiy thain (CMND/CCCD/hd chiéu) va thu
mdi tham dy ndp cho Ban don tiép cb dong;

Cb dong dén tham du dai hdi c6 mit dung thoi gian quy dinh va phai hoan thanh céc thu
tuc ding ky voi Ban dén tiép ¢d dong va nhén thé biéu quyét, phiéu bidu quyét, phiéu
bau crr; '

Dé dién thoai & ché do rung hoic t&t may, khi can thi ra bén ngoai dam thoai;

Nghiém tic chap hanh Quy ché Pai hoi va ton trong két qua Pai hoi.

Piéu 6. Khach moi tai Pai hoi

La céc chitc danh quan ly cuia Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai hoi khong
phai 1a ¢6 dong Cong ty nhung duge moi tham du Dai hdi.
Khach moi s& tham gia phat biéu tai Pai hdi (khi duge Chu toa Pai hyi mdi hodc co

diing ky trude v6i BTC Dai hoi va duge Chu toa Pai hdi dong ¥).



Diéu 7. Poan Chii tga

- Poan Chu toa gém 02 nguoi, bao gf“)rn Chu toa va thanh vién. Cha tich HDQT la Chu
toa PHPCPD. Chu toa diéu hanh cdng viéc cua Pai hoi theo ndi dung, chwong trinh ma
HPQT da du kién thong qua trude Dai hoi.

- Nhiém vu va quyén han ctia Poan Chii toa:

Diéu hanh Dai hdi theo chuong trinh, quy ché 1am viéc cua Dai hoi;

Gidi thiéu thanh phan Ban chii toa doan;

Gi6i thiéu thanh phan Ban kiém phiéu dé Pai hoi bidu quyét;

Chu toa cur nguoi lam thu ky DPai hoi lap bién ban hop PHDCD;

Huéng dan cac dai biéu thao luan;

Trinh bay céc ndi dung va két ludn nhiing vén dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;
Tra 1od va ghi nhan nhitg van dé thudc ndi dung chuong trinh da dugc Pai hoi
thong qua;

Phé chuan, ban hanh cac vin ban, két qua, bién ban, nghi quyét clia Pai hoi sau khi

két thic Dai hoi.

Diéu 8. Thw ky Pai hoi
- Thu ky Pai hoi do Chu toa dé cur.

- Nhiém vu va quyén han cua thu ky:

Ghi chép day du, trung thue ndi dung Pai hoi;
Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cua dai biéu;
Lap bién ban hop PHPCD;

Thuce hign cac nhi¢m vu khac theo sy phan cong ctia Chu toa.

Pi¢u 9. Ban dén tiép cb dong dy Pai hoi

- Ban don tiép c¢6 dong du Pai hoi do Ban td chirc Pai hoi chi dinh.

- Nhi¢m vu ctua Ban don ti€p co dong:

Tiép nhan gidy t& nhitng ngudi dén tham dy Pai hoi xuét trinh;
Kiém tra va bao cdo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach cac cd doéng dy Dai
héi;
Truong hgp nguoi dén dy hop khéng c6 day du tu cach tham du Pai hoi thi Ban
dén tiép cd d@ng\cé quyén kién nghi viéc tir chdi cap thé biéu quyét, phiéu biéu
quyét, phiéu bau c\i"r va phat tai liéu cta Dai hoi;

b
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e  Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan céng cua Chu toa.
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Dbiéu 10. Quyén va nghia vy ciia Ban Kiem phieu biéu quyét va bau cw

1,

Ban Kiém phiéu biéu quyét va bau ctr do Chu toa dé cir va dugec PHDCD théng qua vdi
sb luong la khong qué 03 (ba) thanh vién,

Ban Kiém phiéu biéu quyét va bau cir c6 quyén thanh 14p b phan gitp viée dé hoan
thanh nhiém vu cua Ban.

Ban Kiém phiéu bidu quyét va bau cir c6 nhiém vy:

Théng bao thé 18 bau ctr;

Huéng dan céch sir dung phiéu biéu quyét va phiéu bau;

Dém sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va sé phiéu khéng c6 y kién; xédc dinh két qua
kiém phiéu biéu quyét va bau ciy;

Béo cdo trude Dai hoi vé két qua biéu quyét, bau ctt. Chiu trach nhiém vé tinh trung

thuc, chinh xac cac cong viéc da thye hién va két qua bicu quyet, bau cu.

Piéu 11. Théng qua quyét dinh ciia PHDCD

L.

a.

Hinh thirc biéu quyét:

C dong va dai dién cb dong thyc hién quyén bidu quyét tai DHDCD bang hinh thirc st
dung Thé biéu quyét va Phiéu bidu quyét.

Theé biéu quyét va Phiéu biéu quyét dugc in sdn theo mau cua Ban t6 chire, ¢6 dong ddu
ctua Céng ty dugc phat cho ) dong, dai dién ¢ dong khi tham di Dai hoi, ¢6 cac thong
tin v& ma sd ¢ dong, sé cd phin cé quyen biéu quyét ctia C6 déng, dai dién cd dong
tham du Pai hoi

C6 dong, dai dién cd dong ding thé bidu quyét dé bidu quyét céc vén dé xin y kién biéu
quyét trye tiép tai Dai hoi bing cach gio thé biéu quyét.

Ngoai cac van dé xin y kién biéu quyét true tiép bing cach gio thé biéu quyét tai Dai
hoi, dbi véi cac Béo cdo, To trinh, ¢d dong, dai dién cb dong biéu quyét bing hinh thirc
lwa chon céc ndi dung bidu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong cé y kién) vao
phiéu biéu quyét, ky x4c nhan va ndp lai cho Ban Kiém phiéu biéu quyét.

Pai hoi biéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung chuong trinh. Vi mdi vin d& can
biéu quyét tai PHPCD, Chu toa sé& d& nghi thye hién biéu quyét 03 lan theo trinh ty sau:
- Lan thtr nhat: Bidu quyét tan thanh

- Lan tht hai: Biéu quyét khong tan thanh

- Lan thtr ba: Biéu quyét khong ¢ y kién
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M&i ¢b dong hodc dai dién ¢ déng (01 nguoi) chi duge biéu quyét 01 1an (tan thanh
hoiic khdng tan tén thanh hodc khéng ¢ ¥ kién) ddi véi ciing mot van @& can biéu quyét
tai PHDCD.

Déi véi vide biéu quyét cac ndi dung Béo céo, T trinh bing cach lya chon ndi dung

biéu quyét trén phidu biéu quyét: Céc cb dong tich lva chon danh ddu “v” hozic “x” vao

6 thich hop (tan thanh hodc khong tén tan thanh hoic khong cé y kién) trong phiéu biéu

quyét.

Phiéu biéu quyét va ndi dung bidu quyét duoc coi 1a hop 18 trong céc trudng hop sau:

o  La phiéu biéu quyét do Ban té chirc Pai hoi phat ra, 6 déng dau cua Cong ty;

o  Phiéu biéu quyét khong bi réch;

o  Noi dung biéu quyét khong bi téy x0a, cao, sua,...;

o  Noi dung biéu quyét hop 1€ 1a ndi dung dugce cb dong, dai di¢n ¢ dong lya chon
cu thé | trong 3 6 tan thanh, khong téan thanh hoic khdng c¢é ¥ kién;

o  Phiéu phai ¢ chir ky ctia c¢d dong hodc dai dién theo tiy quyén ctia co dong,

Phiéu biéu quyét va ndi dung biéu quyét duge coi la khong hgp 1€ khi thuge mot trong

cac truomg hop sau:

o  Phiéu biéu quyét khong phai do Ban td chirc Pai hdi phét ra, khong c6 ddu cua
Cong ty;

o Phiéu bidu quyét bj rach, tdy, xda, stra chita cac thdng tin trén phiéu;

o  Phiéu bidu quyét khong c6 chit ky cta cd dong hodc dai dién theo iy quyén ciia cd
dong;

o  Cb déng hodc dai dién theo Gy quyén cuia cé dong khong danh dau hodc danh dau
tir 2 6 trd 18n ddi voi cing mot ndi dung biéu quyét hodc phiu tiy, x6a din téi
khong r6 ndi dung lya chon thi duge coi la khong hop 1§ déi véi ndi dung bidu
quyét do;

o  Phiéu bidu quyét ndp cho Ban td chirc sau khi viée bo phiéu két thic va hom phiéu
da dugc niém phong.

o Phiéu khéng c6 chir ky ctia cé dong hoic dai dién theo tiy quyén cua cd déng.

Thé 1& bidu quyét:

Ctr 01 (mdt) c6 phan phd thong twong dwong véi mot quyén bidu quyét. Mdi dai biéu

tham dy dai dién cho mdt hodc nhidu quyén bidu quyét s€ duogc cfip Thé biéu quyét va

Phiéu biéu quyét.

Tai ngay chét danh sach ¢6 déng (ngay 23/06/2023) tdng sé c¢d phan cta Cong ty la:

20.809.702 cb phan tuong dwong véi 20.809.702 quyén bidu quyét.



- Nghi quyét vé ndi dung sau ddy dugc thong qua néu duge sé ¢d dong dai dién tir 65%
tdng sb phiéu biu quyét trg 1én cua tit ca ¢d dong du hop tan thanh, trir truedng hop quy
dinh tai cdc khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Luat doanh nghiép:

Loai ¢d phan va tdng sé ¢6 phin cua timg loai;

Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

o
o  Thay dbi co cdu td chirc quan ly cong ty;
o Du én du tu hojic ban tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san tré 1&én dugc ghi

trong béo cdo tai chinh gan nhit cua cong ty, trlr trudng hop Piéu 1é cong ty quy
dinh ty 1€ hodc gia tri khac;

o  Té chirc lai, giai thé cong ty;

- Nghi quyét vé cc van dé khac chi dugc thong qua khi duge 50 ¢b dong s hiru trén 50%
tong sé phiéu bidu quyét cua tit ca cd dong du hop tan thanh.
- Luuy:

o b dong/dai dién ty quyén co loi ich lién quan khong cé quyén bidu quyét dbi véi
cac hop dong va giao dich c6 gia tri tir 35% tdng gia tri tai san Cong ty (ghi trong
bdo cdo tai chinh gan nhit); cdc hop dong hoic giao dich nay chi duge chdp thuan
khi c6 sb ¢ dong/ dai dién ty quyén chiém tir 65% tdng s6 phiéu biéu quyét con
lai tan thanh (theo Khoan 4, Piéu 167, Luat Doanh nghiép 2020).

o  Cb dong/ dai dién uy quyén cb dong s& hitu tir 51% tong s6 c¢d phan c6 quyen biéu
quyét tros 1én hodc ngudi ¢é lién quan cua cd dong d6 khong c6 quyén biu quyét
dbi véi cac hop ddng va giao dich c6 gia tri 16n hon 10% (tong gié tri tai san Cong
ty ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat) giita Cong ty véi cb dong d6 (theo Piém b,
Khoan 3 va Khoén 4, Biéu 167 Luat Doanh nghiép 2020).

Diéu 12. Phit biéu y kién tai Dai hoi

l. Cb dong, dai dién cb dong tham du Pai hoi mudn phat biéu y kién thao luan phai dugc
sur ddng y cua Chu toa. '

2. Cé dong, dai dién cd dong phat biéu ngén gon, tap trung vao ding nhitng ndi dung trong
tdm can trao ddi, phi hgp véi ndi dung chuong trinh Pai hi da théng qua. Thoi gian
phat biéu cua mdi ¢d déng ti da 1a 3 phit.

3. Chu toa sip xép cho cb ddng phat bidu theo thir tr ding ky, ddng thoi giai dap cac thic
méc cua cd dong.

Pidu 13. Bién ban va Nghj quyét cuc hop PHPCD

- Bién ban va Nghi quyét cua cudc hop PHPCD duge 1ap bing tiéng Viét va phai dugc

1ap xong trude khi bé mac cuge hop;



Bién ban va Nghi quyét Pai hoi dwoc luu giit tai Cong ty C6 phin Dau tu va Phat trién
Xay dung.

Piéu 14. Thyec hién

Tét ca cac dai biéu, ngudi dai dién, dai biéu tham dy DPai hdi ¢é trach nhiém tuén thi
ddy du cac ndi dung da quy dinh tai quy ché nay, céc quy dinh, ndi quy, quy ché quan
ly hi€én hanh ctia Cong ty va cac quy dinh phap luét c6 lién quan.

Ngudi triéu tap DHDPCD c¢6 quyén:

o  Yéu cdu tit ca nguoi dy hop chiu sy kiém tra hodic céc bién phap an ninh khéc;

o Yéu cdu co quan c6 thim quydn duy tri trdt tw cude hop; truc xudt nhitng ngudi
khéng tudn thu quyén diéu hanh cua Chu toa, ¢b y gdy rdi trit ty, ngin can tién
trién binh thuong cua cude hop hodc khdéng tudn thu cac yéu cdu vé kiém tra an
ninh ra khéi cudc hop Dai hoi dong cé déng.

Céc ndi dung khéong duge quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi thdng nhit 4p dung theo

quy dinh tai Diéu 1§ céng ty, Luét doanh nghiép va cac vin ban hién hanh ctia phép luat.

Quy ché nay duoc sir dung cho viée té chire PHDCD thudng nién nam 2023 va c6 higu

lyc ngay khi duge Pai héi thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH




